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Sachkonto kopieren, neu anlegen, bearbeiten,
|Oschen

Lexware buchhaltung wird mit Standardkontenrahmen ausgeliefert, die an den
DATEV-Standard angelehnt sind. Diese Kontenrahmen enthalten alle Konten, die Sie
fiir die liblichen Geschaftsfdlle benotigen. Sie konnen eigene Konten erganzend

hinzufiigen und bestehende Konten anpassen.

In dieser Ubersicht finden Sie die verschiedenen Bearbeitungsmoglichkeiten der Sachkonten:

Bearbeitung Hinweise

Konto kopieren Sie duplizieren ein vorhandenes Konto und nehmen in der
Vorlage die Anderungen vor.

Konto neu anlegen Sie hinterlegen samtliche Angaben fur das Konto neu.

Konto bearbeiten e Bebuchte Konten: Kontonummer und Kontenkategorie sind
nicht anderbar. Alle anderen Einstellungen konnen Sie
andern.

e Unbebuchte Konten: Die Kontonummer ist nicht anderbar.
Alle anderen Einstellungen konnen Sie andern.

Konto loschen e Unbebuchte Konten konnen Sie loschen.

e Konten mit geloschten Stapelbuchungen konnen Sie zum
Loschen freigeben.

e Konten mit Jounalbuchungen konnen nicht geloscht
werden.

Konto sperren Falls Sie Konten nicht mehr nutzen wollen, sperren Sie das Konto.
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Einzelheiten zur Vorgehensweise finden Sie in den folgenden Abschnitten:

Konto kopieren N

1. Offnen Sie den Meniipunkt 'Verwaltung - Kontenverwaltung'.
2. Markieren Sie das Konto, dessen Einstellungen Sie kopieren wollen.

3. Klicken Sie auf 'Kopieren'. Der Kontenassistent startet mit der Seite 'Allgemein’.
Beispiel: SKR-03, Konto 8400

Allgemein

Hier wird die Kontonummer,- bezeichnung, Kategorie und Kontoart festgelegt.

Kontonummer 8400

Kontobezeichnung Etlése 19 % Umsatzsteuer

Kateqgorie [Einnahmen X ]
Kontoart [Umsatzerlése = ]

4. Hinterlegen Sie die neue Kontonummer und die Kontobezeichnung.
Wichtig: Die Kontonummer kann nach dem Speichern des Kontos nicht mehr
geandert werden.

5. Klicken Sie auf 'Weiter'.

6. Auf der Seite 'Eigenschaften' finden Sie bei Konten mit Steuerautomatik die
Steuerangaben.
DATEV-Automatikkonto: Die Angabe 'DATEV-Automatikkonto' (angehakt/nicht
angehakt) ist wichtig beim Export und Import von Buchungsdaten.
Wenn Sie individuelle Konten anlegen, klaren Sie mit lhrem Steuerberater, ob es
sich bei dem Konto um ein DATEV-Automatikkonto handelt.

DATEV-Automatikkonto

quiltig ab Steuersatz USt.Pos Vor. Zusatzang.
01.01.2007 |USt. 19% 4 = @‘
01.07.2020 | USt. 16% j 5 @
01.01.2021 |USt. 19% j a1 @

7. Klicken Sie auf 'Weiter'.
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8. Die Angaben auf den Seiten 'Auswertung' und 'BWA' Gibernehmen Sie
unverandert.

9. Schlieflen Sie den Assistenten lber 'Speichern'.

Konto neu anlegen N

Beispiel: DATEV SKR-03, Anlage eines neuen Erloskontos mit 19 % USt.
1. Offnen Sie das Men(i 'Verwaltung - Kontenverwaltung'
2. Klicken Sie auf 'Neu'.

3. Lexware buchhaltung/plus: Aktivieren Sie 'Sachkonto' und klicken Sie auf 'OK".

Wahlen Sie bitte die Art des neuen Kontos.
(® Sachkonto

(O Debitor

(O Kreditor

| OK |LAbbrechen 1

4. Wahlen Sie in der Kontenliste ein passendes Konto als Kopiervorlage aus. Die
Kategorie und die Kontoart werden von dem Vorlagenkonto ibernommen.

Kopiervorlage

Kategorie: I ",

Nicht steuerbare Umsatze EG-Land

(Einnahmen Erlése 16 % Umsatzsteuer

Kontoart: Erlose 19 % Umsatzsteuer

\ Umsatzerlose Provisionsumsatze
Provisionsumsatze 7 % UStG

Kontonummer s =
Provisionsumsatze 16 % USt

| 8400

Provisionsumsatze 19 % USt

Erlose Abfallverwertung v

5. Als Kontonummer wird die nachste freie Nummer vorgeschlagen. Sie konnen die
vorgeschlagene Kontonummer uberschreiben.

6. Andern Sie den Kontonamen. Die Kontobezeichnung sollte eindeutig sein.
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Vorschlagswerte Neues Konto
Kontonummer Kontoname
8401 Erlose 19 % USt. Handelsware

7. Klicken Sie zweimal auf 'Weiter".

8. Die Einstellung 'DATEV-Automatikkonto' bendtigen Sie fur den Export und
Import von Buchungsdaten. Angaben zu dieser Einstellung erfragen Sie bei Ihrem
Steuerberater.

[[] pATEV-Automatikkonto

guiltig ab Steuersatz USt.Pos Vor. USt.Pos Erkl. Zusatzang.
01.04.1998 | USt. 16% j 51 @l P @]
01.01.2007 |USt. 19% j a1 @' 177 IEI
01.07.2020|USt. 16% j 5 @I 155 IE'
01.01.2021 |USt 13% j a1 @ 177 @

9. Ubernehmen Sie die Einstellungen auf den Assistentenseiten 'Auswertung' und
'BWA' unverandert.

10. Wenn Sie mit Budgets (Sollwerten) arbeiten, wird zusatzlich die Assistentenseite
'Budget' angezeigt. Hinterlegen Sie hier die Sollwerte.

11. Klicken Sie auf 'Speichern'.

Konto bearbeiten AN

Wenn das Konto noch nicht bebucht wurde, konnen Sie alle Einstellungen aufRer der
Kontonummer im Kontenassistenten andern.

Wenn Sie ein Konto bereits bebucht haben, konnen die Kontonummer und die Kategorie
nicht mehr geandert werden. Dies gilt auch, falls Sie die Buchung im Stapelmodus
erfasst haben und die Buchung anschlief3end geloscht wurde.

Wichtig: Bestimmte Anderungen werden riickwirkend in Berichte und Auswertungen
ubernommen.

Einzelheiten dazu finden Sie in der folgenden Tabelle.

Priifen Sie, ob die Anderung erwiinscht ist. Legen Sie ggf. ein neues Konto an.
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Assistentenseite Einstellung

Allgemein Kontonummer

Kontobezeichnung

Kategorie

Kontoart

Eigenschaften Steuersatz

Umsatzsteuerposition

(USt.Pos.)
Auswertung Bilanz, GuV, Einnahmen-
Uberschussrechnung
BWA
Vorgehen

Hinweis

Nicht anderbar nach Speichern der
Kontoneuanlage.

Wird rickwirkend in die Berichte
ubernommen.

Nicht anderbar, wenn das Konto
bereits bebucht wurde.

Wird rickwirkend in die Berichte
tubernommen.

Anderung wirkt sich nur auf
nachfolgende Buchungen aus.

Wirkt sich rtickwirkend auf die
Umsatzsteuer-Voranmeldung aus.

Anderungen der Zuordnung zu
diesen Auswertungen werden
ruckwirkend tbernommen.

Anderungen der Zuordnung zur BWA
werden rlckwirkend tbernommen.

1. Offnen Sie 'Verwaltung - Kontenverwaltung'.

2. Markieren Sie das Konto und klicken Sie auf 'Bearbeiten’.

3. Uber die Auswabhlleiste links haben Sie Zugriff auf alle Einstellungen zu diesem

Konto.

4. Fihren Sie die Eingaben zur Anderung direkt in den jeweils dargestellten Feldern

aus.

Konto loschen

Unbebuchtes Konto loschen
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1. Offnen Sie den Meniipunkt 'Verwaltung - Kontenverwaltung'.
2. Markieren Sie das Konto.

3. Klicken Sie auf 'Loschen'.

4. Bestatigen Sie die Abfrage mit 'Ja’.

5. Das Konto wird aus dem Kontenplan entfernt.

Konto loschen, das im Stapel bebucht wurde

Falls ein Konto im Stapelbuchen bebucht wurde, muss das Konto zunachst zur Loschung

freigegeben werden.

Hinweis: Diese Funktion ist in Lexware buchhaltung pro aktuell nicht verfigbar. Unsere
Produktentwicklung arbeitet an der Losung. Wir informieren im Menu 'Mein Lexware -
Nach Updates suchen', sobald ein Update zur Verfligung steht.

1. Offnen Sie den Meniipunkt 'Extras - Unbebuchte Konten freigeben'.

2. Bestatigen Sie die Meldung mit 'Ja".

Lexware buchhaltung plus

Um freie Konten zu ermitteln wird zunachst eine
Saldenneuberechnung uber alle Jahre durchgefuhrt. Dies
kann einige Zeit in Anspruch nehmen.

Wollen sie fortfahren?

3. Nach der Saldenneuberechnung wird die Anzahl der freigegebenen Konten

angezeigt.

Lexware buchhaltung plus X

| 3 Konten freigegeben.

4. Offnen Sie den Meniipunkt 'Verwaltung - Kontenverwaltung'.

5. Markieren Sie das Konto.
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6. Klicken Sie auf 'Loschen'.
7. Bestatigen Sie die Abfrage mit 'Ja’.

8. Das Konto wird aus dem Kontenplan entfernt.

Konto sperren N\

Falls Sie bebuchte Konten nicht mehr nutzen wollen, sperren Sie das Konto.
Setzen Sie im Kontenassistenten auf der Seite 'Allgemein' den Haken 'Konto gesperrt'.

Kontonummer 1201

Kontobezeichnung Bank

Kategorie Finanzkonto v
Kontoart Girokonto V
I Konto gesperrt |

In der Buchungsmaske wird die Buchung auf ein gesperrtes Konto mit folgender Meldung blockiert:
'Das Konto ist gesperrt'.
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