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Lexware eService personal: Registrierung und
Funktionen

Mit Lexware eService personal haben Sie die Sicherheit, immer mit den tagesaktuellen
Krankenkassendaten zu arbeiten. Sie iibernehmen neue und geanderte

Krankenkassendaten einfach mit einem Mausklick.

Alle Vorteile auf einen Blick

e Lexware eService personal prift taglich beim Start von Lexware lohn+gehalt, ob lhre
Krankenkassendaten aktuell sind.
Neben den Zusatzbeitragen werden die Erstattungssatze U1/U2 sowie die
satzungsabhangigen Angaben zur Erstattungshochstgrenze und zum SV-Arbeitgeber-
Anteil gepruft.

e Wenn es neue oder abweichende Krankenkassendaten gibt, erhalten Sie eine Liste mit
notwendigen Anderungen. Sie kdnnen diese Daten mit einem Mausklick einfach

ubernehmen.

e Bei der Neuanlage einer Krankenkasse stellt Ihnen Lexware eService personal die
aktuellen Krankenkassendaten zur Verfligung, die Sie in den 'Krankenkassenangaben
allgemein' speichern konnen.

e Sie erhalten aktuelle News zum Thema Lohn- und Gehaltsabrechnung.
e Nutzen Sie die integrierte Terminverwaltung fir Termine und Erinnerungen.

e Im Bereich Dokumente erhalten Sie Vorlagen und Checklisten fiir Ihre Personalarbeit.

Registrieren

1. Rufen Sie im Programm Lexware lohn+gehalt tber den Menlpunkt 'Extras - eService
personal' das Fenster 'Willkommen bei Lexware eService personal' auf.
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Willkommen bei Lexware eService personal X

Lexware eService personal

Sicher abrechnen dank tagesaktueller Daten und
Informationen direkt im Programm

Jederzeit verfiigbar: aktuelle Krankenkassensatze und News rund
um Lohn+Gehalt

Mit Lexware eService personal wird Thre Arbeit noch leichter und sicherer: Denn bei jedem
Programmstart (berpruft der Service, ob alle Krankenkassendaten der Mitarbeiter noch aktuell sind und
zeigt Anderungen an. So rechnen Sie immer korrekt ab und ersparen sich zeitaufwéndige manuelle
Pflege und Recherchen.

Die Top-Leistungen von Lexware eService personal im Uberblick:

» Alle Anderungen einfach per Mausklick ins Programm dbernehmen:
* Umlage-und Erstattungssatze Ul und U2
 Satzungsabhangige Angaben zu den Umlagesatzen
« Ab 2015: individuelle Krankenkassenzusatzbeitrige

 Aktuelle News zum Thema Lohn+Gehalt

« Umfangreiche Vorlagen fir Arbeitszeugnisse, Mustervertrage u. v. m

 Termine einfach verwalten (Geburtstage, Jubilden usw.)

* Nur 5,99 Euro monatlich (zzgl. MwSt.)

Mit Weiter starten Sie die Einrichtung von Lexware eService personal.

Hilfe < Zuruck Abbrechen

2. Wenn Sie auf 'Weiter' klicken, starten Sie den Registrierungsassistenten von Lexware
eService personal.
Tipp: Die Hilfe unterstltzt Sie mit einer ausfiihrlichen Beschreibung der Eingaben.

3. Lesen und stimmen Sie auf der Seite 'Kauf abschlieRen' den AGBs zu.

4. Wenn Sie auf 'Jetzt kaufen' klicken, wird Ihr Konto angelegt. Sie erhalten den
folgenden Hinweis:
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Lexware eService personal X

Kauf abschlieBen

Sie haben Lexware eService personal erfolgreich eingerichtet. Sie erhalten in Kirze
eine E-Mail an I mit der Aufforderung, den Kauf
von Lexware eService personal zu bestatigen. Klicken Sie zur Bestatigung auf den
Link, der in dieser Bestatigungs-E-Mail autgerihrt ist. Anschliebend konnen Sie
Lexware eService personal nutzen.

Hilfe Fertigstellen Abbrechen

5. Mit 'Fertigstellen' schlief3en Sie den Registrierungsassistenten. Das Programmfenster
Lexware eService personal wird angezeigt:
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3 Lexware eService personal - ] X

Lexware eService personal aktuell

eService aktuell
¥ Nachrichten

Ablage
Suche
Praferenzen
¥ Termine Die Daten fur die Transferkomponente mussen noch
Terminkalender initialisiert werden.
Praferenzen Bitte priifen Sie die Dateniibertragung in den

v Dokumente Einstellungen.

Vertrage
Abmahnung
Checklisten
Musterschreiben )
Formulare - Termine Sie haben keine anstehenden Termine
Zeugnisse ~
aktuelle Anderungen - Dokumente Es gab keine neuen Anderungen an
Journal Dokumenten

Krankenkassen

Hilfe - Krankenkassen Bitte beachten Sie folgenden Hinweis,

- Nachrichten Sie haben keine neuen Nachrichten.

Yy ¥ vwvyvw

eService
schlieBen

uber
eService

| AGB |Einstellungen|

6. Offnen Sie Ihr E-Mail-Fach. Bestatigen Sie den Link, den Sie in der Nachricht
'Willkommen bei Lexware eService personal' erhalten haben.
Damit bestatigen Sie lhre E-Mail-Adresse und den kostenpflichtigen Kauf von
Lexware eService personal.

LEeEXWARE
L

Lexware eService personal

Sie haben Lexware eService personal erfolgreich aktiviert.

Wichtig: Wenn Sie den Link nicht innerhalb von 10 Tagen bestatigen, werden lhre
erfassten Daten automatisch geloscht.
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7. Nach der Aktivierung rufen Sie im Programmfenster Lexware eService personal tber
'Einstellungen' den Reiter 'Datenlibertragung' auf.

8. Wenn Sie auf 'Daten 'libertragen' klicken, wird die erste Ubertragung von Nachrichten
und Dokumenten durchgefiihrt. Kiinftig erfolgt diese Ubertragung automatisch.

Prufung der Krankenkassendaten

e Beim Programmstart von Lexware lohn+gehalt prift Lexware eService personal
einmal taglich, ob die Krankenkassendaten aktuell sind. Es werden alle Krankenkassen
geprift, die in 'Krankenkassenangaben allgemein' vorhanden sind.

Wenn keine neuen Daten bzw. Anderungen zu vorhandenen Krankenkassendaten
vorliegen, erhalten Sie keine Meldung.

Hinweis:

Sie konnen diese Priifung jederzeit auch tber das Menu 'Extras - eService personal -
Krankenkassendaten priifen' manuell aufrufen. Nur bei dieser manuellen Priifung
erhalten Sie die Meldung: 'Keine Abweichungen - Lexware eService personal hat keine
Abweichungen der Krankenkassendaten Lexware lohn+gehalt festgestellt.'

e Wenn neue Daten bzw. Anderungen zu vorhandenen Krankenkassendaten vorliegen,
werden diese Daten in zwei Dialogen angezeigt: Neue Daten der Krankenkassen
und/oder Abweichende Angaben.

Sie konnen diese Daten mit einem Mausklick in die 'Krankenkassenangaben
allgemein' ibernehmen.

Nach der Ubernahme von neuen und/oder gednderten Krankenkassendaten erfolgt
der Abgleich mit den 'Krankenkassenangaben der aktuellen Firma'.

Ergebnis der Prufung: Lexware eService personal -
Neue Daten der Krankenkassen

Neue Krankenkassendaten werden in diesem Dialog angezeigt.
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Lexware eService personal I Neue Daten der Krankenkassen] 0 X
Anderung von Krankenkassendaten
@ Lexware eService personal hat Anderungen in den Krankenkassendaten festgestellt.
eService Folgende Krankenkassen haben neue/gednderte Umlagesatze:
personal
Krankenkasse
Umlagesiitze U1 (Krankheit) und U2 (Mutterschutz)
Angaben gultig ab: 01.09.2022
ErstattungU1 | 7000{%) | 50.00/% | 8000|% Erstattung U2 | 100,00/%
Beitragssatz | 2.80|% | 140)% | 330% Beitragssatz | 043|%

(*) Aligemeiner U1 Umlage- und Erstattungssatz der Krankenkasse

¥’ Die satzungsabhangigen Angaben zu den Erstattungssitzen einblenden

I

Sie kénnen diese Anderungen als 'Bericht ausdrucken'. Wenn Sie auf 'Alle ibernehmen'
klicken, werden diese Anderungen in die 'Krankenkassenangaben allgemein' mit dem
ausgewiesenen Zeitraum ubernommen.

Danach erfolgt ein Abgleich mit den Krankenkassen in den 'Krankenkassenangaben der
aktuellen Firma'. Die aktuellen Krankenkassendaten werden dann fir die aktuelle Firma
ubernommen.

Ergebnis der Prufung: Lexware eService personal -
Abweichende Angaben

Bereits vorhandene Krankenkassendaten werden mit den Daten aus Lexware eService
personal abgeglichen. Wenn unterschiedliche Daten vorliegen, erhalten Sie im Dialog
'Lexware eService personal - Abweichende Angaben' eine Gegentiiberstellung der jeweiligen
Datenbestande.
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Lexware eService p | hat Abweich

Fir folgende Krankenkassen begen Abweichungen vor:

Lexware eService personal tbweithende Angaben I =} X
| E Nutzen Sie die Vortede von Lexware eService personal. Ubernehmen Sie die Angaben und rechnen Sie mit den aktuelisten Krankenh daten ab. Abweichungen
treten in der Regel nur beim ersten Datenabgleich mit Lexware eService p I auf, da alle E: g sowie der Z itrag einer Krankenkasse Ubertragen
werden.
Prufen Sie nach der Ubernahme in allen Firmen den Erstattungssatz U1 Ober das Mend Verwaltung - Kranker gaben aktuelie Firma. Die Angaben zum
eServIce Zusatzbeitrag prifen Sie Uber das Mend Verwaltung - Ki gaben aligemein. Wenn Sie die Daten mit Lexware eService personal pflegen. muss diese
{ m' Ubernahme und Prifung nur einmalig erfoigen.

in den Krankenk

daten fi lit.

AOK Baden-Wiirttemberg Die Gesundheitska

(===

Guitig ab 01.01.2022

E] Keankenk 5 gemein - Umiage
Gultg ab 01.01.2022
B xranken) gaben aligemein - Zusatzberag

BARMER (vormals BARMER GEK)

Gultig ab 01.01.2022

Gultig ab 01.01.2022

Lexware eService parsonal - Umiage
Guitig ab 01.01.2022

Lexware eService personal - Zusatzbeitrag
Gultig ab 01.01.2022

Lexware eService personal - Umiage

T

Abbrech

e Wenn Sie auf 'Bericht drucken' klicken, kénnen Sie sich die Anderungen im Detail

ausdrucken.

e Sie konnen Sie die Details auch einblenden.

Lexware eService Abweichende Ang. 0 X
Nutzen See die Vortele von Lexware eService personal Ubermehmen Sie die Angaben und rechnen Sie mit den aktuelisten ab. A gen treten in der Regel nur beim ersten
Datenabgleich mit Lexware eService personal auf. da alle £ g3 sowie der Z 39 ener Ubertragen werden.
Profen Sie nach der Ubernahene in allen Firmen den Erstattungssatz U1 0ber das Mend Verwaitung - Krankenkassenangaben aktuelle Frma. Die Angaben zum Zusatzbeitrag prifen Sie Ober das Mend
Verwaltung ~ Krankenkassenangaben aligemen. Wenn Sie die Daten mit Lexnare eService personal piagen. muss duse Ubermahme und Prifung nur enmalg erfolgen.
eServIee'
a
LPersonal | cervice personal hat Abweichungen In den
For folgende Begen AL gen vor:
AOK Baden-Wiirttemberg Die Gesundheitska @
Gultg ob 01.01,2022 Guitg ab 01,01,2022
Ecrankonkassensngaben aligemes - Umiage Lexware eService perscnal - Umiisge
Abwerhende Angaden
U1 Erstattung 80,00 % 50,00 % 60,00 % 70,00 % U1 Erstattung 80,00% 50,00 % 60,00 % 70,00 % (%)
UL Bettrag | B 1L20% | EESR 290% U1 Setrng 175 % 160 % 220% 250 %
Satzungsabhingge Angaben  keine Angabe kene Angabe kene Angabe keine Angabe Satzungsabhingige Angaben  keine Angabe kene Angobe kene Argade kene Angobe
SV-Beitrage des AG  SV-Beitrage des AG  SV-Beitrage des AG  SV-Beitrage des AG SV-Befrdge des AG  SV-Berdge des AG  SV-Betrdge des AG  SV-Beftrage des AG
werden erstamet:  werden erstamet:  werden erstamet:  werden erstamet: werden erstattet:  werden erstattet:  werden erstattet:  werden erstattet:
keine Erstattung keine Erstattung keine Erstattung keine Erstatiung kene 9 kene 9 kene o] kene 9
U2 Erstattung 100,00 % U2 Erstattung 100,00 %
U2 Betrag 0,69% U2 Betrag 069 %
Saungsathangge Angaden  kene Angabe Sazungsabhingge Angaben  Leine Asgade
vorkanden wvorhanden
SV-Bettrage des AG SV-Barrdge 0es AG
werden erstamet: werden erstattet:
tatsschischer Anted tatsschiccher Anted
Gty ab 01.01.2022 Guitg ab 01.01.2022
F‘ > dligemen - ] Lexware eService personal - Zusatzbeftrag
Abweihende Angoben
|2usatzbeitrag Zusatzbeitrag 130%

e In der linken Spalte sind die Krankenkassendaten aufgefiihrt, die in den
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'Krankenkassenangaben allgemein' vorhanden sind.

e In der rechten Spalte stehen die aktuellen Daten aus Lexware eService personal.
Hinweis: Der allgemeine Erstattungssatz U1 fiir jede Krankenkasse ist mit (*)
gekennzeichnet.

e Abweichende Krankenkassendaten sind rot gekennzeichnet.

e Klicken Sie auf 'Alle (ibernehmen’', um alle Anderungen in die 'Krankenkassenangaben
allgemein' zu Gbernehmen.

Hinweis: Sie konnen die Anderungen fiir jede Krankenkasse einzeln priifen und
tibernehmen. Falls Sie eine Anderung nicht ibernehmen, werden lhnen die Daten bei der
nachsten Prifung erneut angezeigt.

Krankenkassenangaben aktuelle Firma

Wenn Sie geanderte Krankenkassendaten in den 'Krankenkassenangaben allgemein'
ubernommen haben, werden diese Angaben in jeder Firma mit den 'Krankenkassenangaben
aktuelle Firma' abgeglichen.

Hinweis: Bei Anderungen riickwirkender Zeitraume werden Korrekturen erstellt. Sie erhalten
am Ende des Korrekturassistenten ein Protokoll, das Ihnen pro Krankenkasse alle erfolgten
Korrekturen auflistet.

\

Wichtig: Bei erstmaliger Anwendung oder wenn Sie Lexware eService personal tUber langere
Zeit nicht in Lexware lohn+gehalt genutzt haben:

Priifen Sie nach der Ubernahme in allen Firmen den Erstattungssatz Umlage U1 (iber das
Menu 'Extras - Krankenkassenangaben aktuelle Firma'. Wenn sich der gewahlte
Erstattungssatz Umlage U1 nach der Ubernahme verdndert hat, korrigieren Sie ihn
entsprechend.
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Krankenkassenangaben fur Firma

AOK Bayern

BARMER (vormals BARMER GEX)
IKK gesund plus Ost
Knappschaft-B-S

mhplus BKK

nur aktive Krankenkassen der
Firma anzegen

Neue Krankenkasse hinzufigen

AOK Baden-Wiirttemberg Die Gesundheitska

U1 Umilagesatze - Krankheit U2 Umilagesatze - Mutterschutz  Geschaftsstelle Bankverbindung Mitarbeiter

Zeitraumauswahl

Never Zeitraum

Zeitraum Ioschen

Angaben korrigieren

0 Hife Lexware eService personal

Angaben giitigab: 01.01.2022
Angaben fir Firma

(O Firma ist nicht U1-pfiichtig

@ Firma ist U1-pfiichtig

gewshiter Erstattungssatz Umiage U1 [80%  [V]  setnag |

Ubernehmen Abbrechen

200 %

-k

. Klicken Sie auf 'Extras - Krankenkassenangaben aktuelle Firma'.

2. Wahlen Sie die betreffende Krankenkasse.

3. Klicken Sie auf 'Angaben korrigieren' flir den gewlinschten Zeitraum.

4. Wahlen Sie aus der Liste bei gewahlter Erstattungssatz Umlage U1 den gewlinschten
Erstattungssatz. Zur Auswahl stehen alle in den 'Krankenkassenangaben allgemein'

vorhandenen Erstattungssatze Umlage U1.
Beachten Sie: Wenn Sie einen riickwirkenden Zeitraum korrigieren, priift Lexware
lohn+gehalt, ob Korrekturen notwendig sind. Das Korrekturprotokoll zeigt Ihnen die

Anderungen pro Krankenkasse an.

5. Bestatigen Sie lhre Auswahl mit 'OK".
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