
Neu: Optionen für die Anzeige und die
Nutzung von Funktionen in Lexware
myCenter festlegen
Mit den Optionen für Lexware myCenter haben Sie die Möglichkeit die Webanwendung

auf die Anforderungen Ihres Unternehmens anzupassen.

Mit den 'myCenter Optionen' legen Sie verschiedene Voreinstellungen für die Anwendung

und die Ansicht von Lexware myCenter fest.

Sie starten den Dialog zur Einrichtung der Optionen in Lexware fehlzeiten oder Lexware

reisekosten jeweils über das Menü 'Verwaltung - myCenter-Optionen'. 

Unabhängig davon, welches der Programme Sie installiert haben oder verwenden, werden in

diesem Assistenten die Optionen für das gesamte Lexware myCenter eingerichtet.

Lassen Sie die Funktionen eines nicht verwendeten bzw. installierten Programms einfach

unberücksichtigt.

Neu: Optionen für die Anzeige und die Nutzung von Funktionen in ... https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000032324/?tx_suppo...

1 von 17 08.11.2023, 13:38



Allgemein

Auf der Seite 'Allgemein' können Sie den Zugang zu Lexware myCenter komplett oder

jeweils für ein Programm kurzfristig abschalten.

 

Wenn Sie den Haken nur bei einem der Programme entfernen, kann sich der Benutzer

weiterhin an Lexware myCenter anmelden.


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Der Bereich für das nicht aktivierte Programm wird mit einem roten Schloss versehen

und der Benutzer bekommt einen Hinweis.

 

Wenn Sie den Haken bei 'Aktivieren der myCenter-Funktionen' entfernen, können sich
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die Benutzer nicht mehr auf der Seite Lexware myCenter anmelden. 

 

Sie erhalten folgende Meldung:
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Anzeigen

Anzuzeigende Kacheln auf der Startseite myCenter

Auf der Seite 'Anzeigen' bestimmen Sie die anzuzeigenden Informationen. Sie legen z.B.

fest, welche Teammitglieder, mit welchen Daten für myCenter-Benutzer angezeigt

werden dürfen. 

Sie können außerdem festlegen, welche Kacheln auf der myCenter-Startseite zu sehen

sind.

 

Anzeige der Kachel 'Meine Kollegen' auf der Startseite von
myCenter

Diese Auswahl ist nur aktiviert, wenn die Kachel 'Meine Kollegen' angehakt ist. 

Für diese Kachel (bisher mein Team) können Sie zusätzlich festlegen, ob die Benutzer

alle Kollegen sehen dürfen oder nur die aus der eigenen Abteilung oder aus ihrem


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Bereich.

 

Ein Bereich ist eine Mitarbeitergruppe, der mehrere Mitarbeitergruppen (Abteilungen)

untergeordnet sind.

Wenn es zu Gruppen keine untergeordneten Gruppen gibt, ist die Auswahl 'Bereich' der

'Abteilung' gleichgestellt.

 

Bereich: Bereich 'Lager' und Bereich/Abteilung 'Verkauf'
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Abteilung:  Abteilung 'Lager oben' und Abteilung 'Lager unten'
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Informationen auf der Seite Teamübersicht

Für die Anzeige der 'Teamübersicht' (jetzt neu auch mit grafischer Übersicht) können

Sie festlegen, für wen die Benutzer die Abwesenheiten sehen dürfen.

 

Beispiel:

Es wird die Auswahl 'Bereich' festgelegt.

 

In Lexware myCenter werden, wie voreingestellt, alle Mitarbeiter des Bereichs 'Lager'

angezeigt. 

Neu: Optionen für die Anzeige und die Nutzung von Funktionen in ... https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000032324/?tx_suppo...

8 von 17 08.11.2023, 13:38



 

E-Mail-Einstellungen

Auf der Seite E-Mai-Einstellungen legen Sie fest, welche Möglichkeiten zur E-Mail-

Benachrichtigung den Benutzern in myCenter zur Verfügung stehen.


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Sie können voreinstellen, dass immer eine Mail gesendet werden muss. Dann kann diese

Aktion in Lexware myCenter nicht abgeschaltet werden.
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Sie können auch festlegen, dass eine Benachrichtigung automatisch erzeugt wird. Die
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Funktion kann in Lexware myCenter von den Benutzern deaktiviert werden.
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Sie können voreinstellen, dass E-Mail-Benachrichtigung möglich ist, wenn die Benutzer

die Funktion über die Schaltfläche aktivieren.

Neu: Optionen für die Anzeige und die Nutzung von Funktionen in ... https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000032324/?tx_suppo...

13 von 17 08.11.2023, 13:38



 

Wenn für eine Aktion keine der drei Möglichkeiten gewünscht ist, können Sie die

Funktion deaktivieren, indem Sie den Haken entfernen.
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Zeiterfassung

Optionen für die 'Zeiterfassung'

 

Für die Zeiterfassung gibt es drei Möglichkeiten die Genehmigung zu beantragen.

Wenn der Haken nicht gesetzt ist, können Benutzer im Genehmigungsantrag beim zu

genehmigenden Zeitraum zwischen Tag, Woche und Monat frei wählen.

Sie können mit Aktivierung der Auswahl auch eine der Zeiträume fest vorschreiben.



Neu: Optionen für die Anzeige und die Nutzung von Funktionen in ... https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000032324/?tx_suppo...

15 von 17 08.11.2023, 13:38



 

 

 

Reisen

Der Bereich 'Reisen' wurde aus dem bisherigen Dialog und 'Extras - Optionen -

myCenter' aufgrund seines Bezugs zu myCenter in den neuen Dialog 'Einstellungen

Lexware myCenter' übernommen.

 

Wie bisher auch, wird das Berechnungsschema für die Reiseerfassung in Lexware

myCenter angezeigt.

 

Sie können festlegen, wie weit zurück Reisen für eine Neuberechnung in myCenter

berücksichtigt werden sollen.

Wenn der Haken gesetzt ist, verbessert sich die Performance für die Abrechnung von

Reisen in myCenter


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