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Neu: Optionen fur die Anzeige und die
Nutzung von Funktionen in Lexware
myCenter festlegen

Mit den Optionen fiir Lexware myCenter haben Sie die Moglichkeit die Webanwendung

auf die Anforderungen lhres Unternehmens anzupassen.

Mit den 'myCenter Optionen' legen Sie verschiedene Voreinstellungen fir die Anwendung
und die Ansicht von Lexware myCenter fest.

Sie starten den Dialog zur Einrichtung der Optionen in Lexware fehlzeiten oder Lexware
reisekosten jeweils Gber das Menu 'Verwaltung - myCenter-Optionen'.

Unabhangig davon, welches der Programme Sie installiert haben oder verwenden, werden in
diesem Assistenten die Optionen fiir das gesamte Lexware myCenter eingerichtet.

Lassen Sie die Funktionen eines nicht verwendeten bzw. installierten Programms einfach

unbertcksichtigt.

1 von 17 08.11.2023, 13:38



Neu: Optionen fiir die Anzeige und die Nutzung von Funktionen in ... https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000032324/?tx_suppo...

Fehlzeiten Info Ce|

28

Statistikverwaltung

Mitarbeiter 6ffnen Abwesenheiten Web-Applikation
erfassen MyCenter

=

Abwesenheitsliste
drucken

+Klicken Sie hier um weitere Funktionen auf der Startseite zu platzieren.

Allgemein A

Auf der Seite 'Allgemein' konnen Sie den Zugang zu Lexware myCenter komplett oder
jeweils fiir ein Programm kurzfristig abschalten.

Wenn Sie den Haken nur bei einem der Programme entfernen, kann sich der Benutzer
weiterhin an Lexware myCenter anmelden.
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Allgemein

Anzeigen

Zeiterfassung

Reisen

Hilfe

Einstellungen fir Lexware myCenter

E-Mail-Einstellungen

Allgemein

Programmzugriff erlauben fir:

@ehlzeiten Reisekosten

Nehmen Sie hier allgemeine Einstellungen vor, die sich auf die Benutzung von Lexware myCenter auswirken.

Aktivieren der myCenter-Funktionen

s

Speichern Abbrechen

Der Bereich flir das nicht aktivierte Programm wird mit einem roten Schloss versehen

und der Benutzer bekommt einen Hinweis.

[} Lexware myCenter

& (@) () https://mycentertestexware.de/2023

LEXWARE
myCenter

ZENTRALE

O Antrags-Center

FEHLZEITEN

REISEKOSTEN
© Reisen

@ Berichte

x [Si8

20 20 20 N N

Diese Funktion wurd

Neue Abwesenheit erfassen

rvice_ip=servicebus:2113

Mein
Passwort

Ob Jahresurlaub oder Fortbildung - beantragen Sie hier eine Abwesenheit

hrer Zentrale ausgesetzt

Arbel en erfassen QL)
Tragen Sie Arbeitszeiten nach oder nutzen Sie die Stempelfunktion

Meine Daten

Diener, Bernhard

Arbeitsverhaltnis

alnummer

tigung

Berechtigung

Lizenz fir
Lizenz fiir fehizeiten

Fihrungskraft

Angestellt
2

d

Verkauf

v

v
v
v

Meine Einstellungen Meine Kollegen

V' Reisekosten

N A A 2

vy

RATIER T T

: 5

& (@) Neve krankmeldung erfassen

Erstellen Sie eine Krankmeldung fir sich oder ein Teammitglied

a Neue Reise anlegen
Legen Sie hier eine neue Dienstreise an oder erfassen Sie einzelne Belege

Ackermann, Andrea
ERKAUF
Diener, Bernhard (ich)
Stammfahrzeug FR-BD 123 S
Gesetzliche Werte (Spgr. )

Iduna, Ingo
Aligemein T

enehmiger (bei

Einzelbeleg fur Verpflegung

el

Wenn Sie den Haken bei 'Aktivieren der myCenter-Funktionen' entfernen, konnen sich
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die Benutzer nicht mehr auf der Seite Lexware myCenter anmelden.

Einstellungen fir Lexware myCenter

. Allgemein

Allgemein

Nehmen Sie hier allgemeine Einstellungen vor, die sich auf die Benutzung von Lexware myCenter auswirken.
Anzeigen

Programmzugriff erlauben fir:
E-Mail-Einstellungen

Fehlzeiten Reisekosten
Zeiterfassung
@\ktivieren der myCenter-Funktionen
Reisen
Hilfe Speichern Abbrechen

Sie erhalten folgende Meldung:

LEXWARE ~
s Willkommen

Die Lexware myCenter APlistzur %

Y Suchbegriff hier eingeben ,;ﬂ g iowemcener.. B @ M LU
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Anzeigen

Anzuzeigende Kacheln auf der Startseite myCenter

https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000032324/?tx_suppo...

Auf der Seite 'Anzeigen' bestimmen Sie die anzuzeigenden Informationen. Sie legen z.B.

fest, welche Teammitglieder, mit welchen Daten flir myCenter-Benutzer angezeigt

werden durfen.

Sie konnen aufierdem festlegen, welche Kacheln auf der myCenter-Startseite zu sehen

sind.

Einstellungen fir Lexware myCenter

Allgemein

Anzeigen

E-Mail-Einstellungen
Zeiterfassung

Reisen

Hilfe

X
Anzeigen
Gestalten Sie hier die Anzeige von Funkti Infi i 1 und die zur A hi stehende P
Anzuzeigende Kacheln auf der Startseite von myCenter
Meine Firma Meine Einstellungen  [] Nachrichten WM Pesonalbiiro
Meine Kollegen Meine Mitarbeiter
Anzeige der Kachel "Meine Kollegen™ auf der Startseite von myCenter
Anzuzeigende Personen: |Meine Abteilung v
Zusatzliche Informationen:
Telefon geschaftlich E-Mail geschaftlich Abteilung
Informationen auf der Seite Teamiibersicht
Anzuzeigende Personen: INIe Mitarbeiter v
Zusatzliche Informationen:
Telefon geschaftlich E-Mail geschaftlich [] Abteilung
Personen, die als Vertreter fir Krankmeld und Ab heiten zur A hl stehen
Vertreter laut Stammdaten v
Speichern Abbrechen

Anzeige der Kachel '"Meine Kollegen' auf der Startseite von

myCenter

Diese Auswahl ist nur aktiviert, wenn die Kachel 'Meine Kollegen' angehakt ist.

Fur diese Kachel (bisher mein Team) kdnnen Sie zusatzlich festlegen, ob die Benutzer

alle Kollegen sehen diirfen oder nur die aus der eigenen Abteilung oder aus ihrem

08.11.2023, 13:38
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Bereich.
Einstellungen fir Lexware myCenter X
. Anzeigen
Allgemein
Gestalten Sie hier die Anzeige von Funkti Inf ionen und die zur A hl stehende P
Anzuzeigende Kacheln auf der Startseite von myCenter
E-Mail-Einstellungen
Meine Firma Meine Einstellungen Nachrichten an das Pesonalbiiro
Zeiterfassung Meine Kollegen | [£] Meine Mitarbeiter
Reisen 9 ot = g
Anzeige der Kachel "Meine Kollegen™ auf der Startseite von myCenter
Anzuzeigende Personen: v
Meine Abteilung I}
Zusatzliche Informationen: [Alle Mitarbeiter
Mein Bereich
Telefon geschaftlich [] E-Mail geschaftlich Abteilung
Informationen auf der Seite Teamiibersicht
Anzuzeigende P : [Ale Mitarbet v
Zusatzliche Informationen:
Telefon geschaftlich [] E-Mail geschaftlich [[] Abteilung
Personen, die als Vertreter fir Krankmeld und Ab heiten zur A hl stehen
Vertreter laut Stammdaten v
Hilfe Speichern Abbrechen

Ein Bereich ist eine Mitarbeitergruppe, der mehrere Mitarbeitergruppen (Abteilungen)
untergeordnet sind.

Wenn es zu Gruppen keine untergeordneten Gruppen gibt, ist die Auswahl 'Bereich' der
'Abteilung' gleichgestellt.

Bereich: Bereich 'Lager' und Bereich/Abteilung 'Verkauf'
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Personalmanager - Lager (2 Gruppen, 2 Mitarbeiter)

Datei Bearbeiten Ansicht Extras

‘ Gruppe N | Name - | Vorname Pers.Nr. StraBe/Hausnummer J PLZ ort
v (& Musterfirma 2 Ackermann Andrea Kieselweg 3 79100 Freiburg
) HE"§ Iduna Ingo Hauptmarkt 14a 79100 Freiburg f
(L) Lager oben |
() lager unten
() Verkauf

0 Hilfe ‘ vor November 2022 ausgetretene Mitarbeiter einblenden

| scieten |

Abteilung: Abteilung 'Lager oben' und Abteilung 'Lager unten'

Personalmanager - Lager oben (1 Mitarbeiter)

Datei Bearbeiten Ansicht Extras

Gruppe - ‘ Name - ‘ Vorname Pers.Nr. ‘ StraBe/Hausnummer PLZ ort
v (& Musterfirma ;3 Ackermann Andrea Kieselweg 3 79100 Freiburg
v () Lager
& Lager oben
() lager unten
() Verkauf

0 Hilfe \ vor November 2022 ausgetretene Mitarbeiter einblenden
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Informationen auf der Seite Teamubersicht

Fir die Anzeige der 'Teamiibersicht' (jetzt neu auch mit grafischer Ubersicht) konnen
Sie festlegen, flir wen die Benutzer die Abwesenheiten sehen dirfen.

Beispiel:

Es wird die Auswahl 'Bereich' festgelegt.

Einstellungen far Lexware myCenter X

) Anzeigen
Allgemein

E-Mail-Einstellungen

Gestalten Sie hier die Anzeige von Funkti Inf i und die zur A hil stehend

Anzuzeigende Kacheln auf der Startseite von myCenter
Meine Firma Meine Einstellungen Nachrichten an das Pesonalbiro

Zeiterfassung Meine Kollegen Meine Mitarbeiter

Reten Anzeige der Kachel "Meine Kollegen™ auf der Startseite von myCenter

Anzuzeigende Personen: IMeine Abteilung v

Zusatzliche Informationen:

Telefon geschaftlich E-Mail geschaftlich Abteilung

Informationen auf der Seite Teamiibersicht

Anzuzeigende Personen: v

Meine Abteilung
Zusatzliche Informationen: |Alle Mitarbeiter
Mein Bereich

Telefon geschafilich r sichse|=b <3 I

Personen, die als Vertreter fir Krankmeld und Ab heiten zur A hl stehen

Vertreter laut Stammdaten v

Hilfe Speichern Abbrechen

In Lexware myCenter werden, wie voreingestellt, alle Mitarbeiter des Bereichs 'Lager’
angezeigt.
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LeXWARE

myCenter

ZENTRALE

2 Starts Teamubersicht

Heutige An- und Abwesenheit

FUHRUNGSKRAFTE

Mo., Di.,
B Mitarbeiter-Antrage

FEHLZEITEN Ackermann, Andrea

1@ Abwesenheitsantrag

Q Krankmeldung Iduna, Ingo =] [ ]

B «

© Zeiterfassung «
B3 Urlaubskarte n .

REISEKOSTEN
© Reisen
@ Berichte

2606. 27.06. 28.06. 29.06. 30.06. 0107. 0207. 0307. 0407. 0507. 06.07. 07.07. 0807. 09.07. 1007. 1.07. 1

https://www.lexware.de/support/faq/fag-beitrag/000032324/?tx_suppo...

(R CON = ity

An- und Abwesenheit zeitraumbezogen

Sa, So. Mo, Di. M, Do, Fr, Sa, So. Mo. D 1

E-Mail-Einstellungen

9von 17

Auf der Seite E-Mai-Einstellungen legen Sie fest, welche Moglichkeiten zur E-Mail-
Benachrichtigung den Benutzern in myCenter zur Verfligung stehen.
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Einstellungen fir Lexware myCenter
E-Mail-Einstellungen
Allgemein
Legen Sie hier fest. fur welche Vorgange E-Mails versendet werden sollen. Zusatzlich kann die Eigenschaft des
Schalters in myCenter gesetzt werden.
Anzeigen
In myCenter bei Abwesenheiten eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:
Genehmiger (® Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv O Inaktiv
Zeiterfassung
Vertreter (O Aktiv, nicht inderbar @) Aktiv O Inaktiv
Reisen
Personalbiiro O Aktiv, nicht anderbar O Aktiv. (@) Inaktiv
In myCenter bei Krankmeldung eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:
Genehmiger (® Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv. O Inaktiv
Vertreter (O Aktiv, nicht anderbar @ Aktiv (O Inaktiv
Personalbiro (O Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv (@) Inaktiv
In myCenter bei Arbeitszeiten eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:
Genehmiger O Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv (@) Inaktiv
Personalbiro O Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv (@) Inaktiv
In myCenter bei Reiseantrag eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:
Genehmiger O Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv (@) Inaktiv
Hilfe Speichern Abbrechen

Sie konnen voreinstellen, dass immer eine Mail gesendet werden muss. Dann kann diese

Aktion in Lexware myCenter nicht abgeschaltet werden.
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Einstellungen fir Lexware myCenter X
E-Mail-Einstellungen
Allgemein
Legen Sie hier fest. fur welche Vorgange E-Mails versendet werden sollen. Zusatzlich kann die Eigenschaft des
Schalters in myCenter gesetzt werden.
Anzeigen
E-Mail-Einstellungen In myCenter bei Abwesenheiten eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:
Genehmiger I (®) Aktiv, nicht anderbar I O Aktiv - O Inaktiv
Zeiterfassung
Vertreter (O Aktiv, nicht anderbar @) Aktiv (O Inaktiv
Reisen
Personalbiiro O Aktiv, nicht anderbar O Aktiv. (@ Inaktiv
In myCenter bei Krankmeldung eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:
Genehmiger | (®) Aktiv, nicht inderbar | O aktiv O Inaktiv
Vertreter (O Aktiv, nicht anderbar @ Aktiv O Inaktiv
Personalbiiro O Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv (@) Inaktiv
In myCenter bei Arbeitszeiten eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:
Genehmiger (O Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv (@) Inaktiv
Personalbiiro (O Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv (@) Inaktiv
In myCenter bei Reiseantrag eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:
Genehmiger O Aktiv, nicht anderbar O Aktiv @ Inaktiv
Hilfe Speichern Abbrechen
Lexw:-';:emer 6 @ ® (=] L\SE,*.:Z‘:&” Andrea
ZENTRALE
D Antrags-Center
5 e s ARk 2 1 Lorlpitisiii i Ra— »
FEHLZEITEN
@ Abwesenheitsantrag
© Krankmeldung Arbeitszeiten erfassen » Neue Reise anlegen 1SS

Tragen Sie Arbeitszeiten nach oder nutzen Sie die Stempelfunktion
@® Zeiterfassung

B Urlaubskarte

Meine Daten Meine

Legen Sie hier eine neue Dienstreise an oder erfassen Sie einzelne Belege

Einstellungen Meine Kollegen

REISEKOSTEN - Infomail an Genehmiger (bei
Ackermann, Andrea ! A gen v Ackermann, Andrea (ich)
Abwesenheit)
@© Reisen
= Infomail an Personalbaro (bei -
@ Berichte > Ameitsverhaltnis Angestellt Abwesenheit) Diener, Bemhard
Y PSSR 4 = Infomail an Vertreter (bei
Rovesrnet L8
> Usemame A
- Infomail an Genehmiger (bei
- Abteilungen Verkauf Arbeitszeitantrag)
- Berechtigung fii reisekosten v - Infomail an Personalbiro (bei
Arbeitszeitantrag)
- Berechtigung fir fehizeiten v
- Infomail an Genehmiger (bei y
= Lizenz fir reis v Krankmeldung)
= Lizenz fir fehlzeiten 7 - Infomail an Personalburo (bei
Krankmeldung)
> Fahrungskraft emmecnd)
Y - CR— - -_—
Meine Firma

Sie konnen auch festlegen, dass eine Benachrichtigung automatisch erzeugt wird. Die
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Funktion kann in Lexware myCenter von den Benutzern deaktiviert werden.
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Einstellungen fr Lexware myCenter

Allgemein

Anzeigen

E-Mail-Einstellungen

Zeiterfassung

Reisen

Hilfe

E-Mail-Einstellungen

Legen Sie hier fest. fur welche Vorgange E-Mails versendet werden sollen. Zusatzlich kann die Eigenschaft des

Schalters in myCenter gesetzt werden.

In myCenter bei Abwesenheiten eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:

Genehmiger (® Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv
Vertreter (O Aktiv, nicht dnderbar
Personalbiiro (O Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv

In myCenter bei Krankmeldung eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:

Genehmiger (® Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv
Vertreter (O Aktiv, nicht anderbar | (@ Aktiv
Personalbiiro (O Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv

In myCenter bei Arbeitszeiten eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:

Genehmiger O Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv

Personalbiiro (O Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv
In myCenter bei Reiseantrag eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:

Genehmiger (O Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv

O Inaktiv
O Inaktiv

@ Inaktiv

O Inaktiv
O Inaktiv

@ Inaktiv

@® Inaktiv

@ Inaktiv

@ Inaktiv

Speichern

LEXWARE
myCenter

ZENTRALE

D Antrags-Center

# Teamiibersicht Neue Abwesenheit erfassen » Q Neue Krankmeldung erfassen

Ob Jahresurlaub oder F

FEHLZEITEN

@ Abwesenheitsantrag

O Zeiterfassung

B3 Urlaubskarte Meine Daten

ortbildung - beantragen Sie hier eine Abwesenheit

Arbeitszeiten erfassen » Neue Reise anlegen
Q Krankmeldung Tragen Sie Arbeitszeiten nach oder nutzen Sie die Stempelfunktion

Meine Einstellungen

REISEKOSTEN = Infomail an Personalburo (be
Ackermann, Andrea ol an Peroneibnr e b
Abwesenheit)
® Reisen
= Infomail an Vertreter (bei .:]
@ Berichte > Arbeitsverhaltnis Angestellt Abwesenheit)
> Personalnummer 1 - Infomail an Genehmiger (bei
Arbeitszeitantrag)
> Username A
-> Infomail an Personalbiro (bei
- Abteilungen Verkauf Arbeitszeitantrag)
= Berechtigung fir reisekosten v - Infomail an Genehmiger (bei -
Krankmeldung)
- Berechtigung ful v
3 ~ w = Infomail an Personalbiro (bel
Lizenz far reisekosten Krankmeldung)
= Lizenz fiir fehizeiten ¥ - Infomail an Vertreter (bei [ @)
" Krankmeldung)
- Fohrungskraft
Meine Firma

¢ O O®m e

[ Mein Mein Mein Meine
Antrage Passwort Urlaub. Team Reisen

Erstellen Sie eine Krankmeldung fiir sich oder ein Teammitglied

Legen Sie hier eine neue Dienstreise an oder erfassen Sie einzelne Belege

Meine Kollegen

Ackermann, Andrea (ich)

Diener, Bemhard

X
Abbrechen
»
>»
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Sie konnen voreinstellen, dass E-Mail-Benachrichtigung moglich ist, wenn die Benutzer

die Funktion uber die Schaltflache aktivieren.

Einstellungen far Lexware myCenter X
E-Mail-Einstellungen
Allgemein
Legen Sie hier fest. fur welche Vorgange E-Mails versendet werden sollen. Zusatzlich kann die Eigenschaft des
Schalters in myCenter gesetzt werden.
Anzeigen
E-Mail-Einstellungen In myCenter bei Abwesenheiten eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:
Genehmiger (® Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv. =~ (O Inaktiv
Zeiterfassung
Vertreter (O Aktiv, nicht anderbar @ Aktiv (O Inaktiv
Reisen
Personalbiiro O Aktiv, nicht anderbar O Aktiv
In myCenter bei Krankmeldung eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:
Genehmiger (@ Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv O Inaktiv
Vertreter (O Aktiv, nicht anderbar @ Aktiv O Inaktiv =
Personalbiiro O Aktiv. nicht dnderbar O Aktiv
In myCenter bei Arbeitszeiten eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:
Genehmiger O Aktiv, nicht anderbar O Aktiv (@) Inaktiv
Personalbiiro (O Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv (@ Inaktiv
In myCenter bei Reiseantrag eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:
Genehmiger O Aktiv, nicht anderbar O Aktiv (@ Inaktiv
Hilfe Speichern Abbrechen
Lexw:;éemer C @ @ Q :ﬁ,‘;iﬁ‘;&" Andrea
ZENTRALE
D Antrags-Center
# Teamabersicht Neue Abwesenheit erfassen 1SS Neue Krankmeldung erfassen »
Ob Jahresurlaub oder Fortbildung - beantragen Sie hier eine Abwesenheit Erstellen Sie eine Krankmeldung fiir sich oder ein Teammitglied
FEHLZEITEN
@ Abwesenheitsantrag
Arbeitszeiten erfassen > Neue Reise anlegen >

Q Krankmeldung Tragen Sie Arbeitszeiten nach oder nutzen Sie die Stempelfunktion
® Zeiterfassung

B Urlaubskarte Meine Daten

Meine Einstellungen

Legen Sie hier eine neue Dienstreise an oder erfassen Sie einzelne Belege

Meine Kollegen

REISEKOSTEN
Ackermann, Andrea 2 x Ackermann, Andrea (ich)
@ Reisen
- Infomail an Vertreter (bei (@)
@ Berichte - Arbeitsverhaltnis Angestellt Abwesenheit) Diener, Bernhard
= Personalnummer 1 >
- Usemame A
= Infomail an Personalbiro (bei
- Abteilungen Verkauf Arbeitszeitantrag)
- Berechtigung fii reisekosten v = Infomail an Genehmiger (bei o
Krankmeldung)
- Berechtigung fir fehizeiten v el
3 y - Infomail an Personalbiro (bei
Lizenz fur reisekosten Krankmeldung)
- Lizenz fiir fehizeiten v > Infomail an Vertreter (bei ™8
> Fuhrungskraft Krankmeldung)
Meine Firma
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Wenn fur eine Aktion keine der drei Moglichkeiten gewtinscht ist, konnen Sie die
Funktion deaktivieren, indem Sie den Haken entfernen.

Einstellungen fir Lexware myCenter X
Allgethein E-Mail-Einstellungen
Legen Sie hier fest. fur welche Vorgange E-Mails versendet werden sollen. Zusatzlich kann die Eigenschaft des
Schalters in myCenter gesetzt werden.
Anzeigen
In myCenter bei Abwesenheiten eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:
Genehmiger (® Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv O Inaktiv
Zeiterfassung
Vertreter (O Aktiv, nicht anderbar @) Aktiv (O Inaktiv
Reisen
[] Personalbiiro Ak
In myCenter bei Krankmeldung eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:
Genehmiger (® Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv O Inaktiv
Vertreter (O Aktiv, nicht anderbar @ Aktiv O Inaktiv
Personalbiiro O Aktiv, nicht anderbar O Aktiv. (@ Inaktiv
In myCenter bei Arbeitszeiten eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:
Genehmiger O Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv (@) Inaktiv
Personalbiiro (O Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv (@) Inaktiv
In myCenter bei Reiseantrag eine E-Mail mit Schaltervoreinstellung senden an:
Genehmiger (O Aktiv, nicht anderbar (O Aktiv (@) Inaktiv
Hilfe Speichern Abbrechen
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LEeXWARE

myCenter

ZENTRALE

Neue Abwesenheit erfassen
Ob Jahresurlaub oder Fortbildung - beantragen Sie hier eine Abwesenheit

Arbeitszeiten erfassen

Tragen Sie Arbeitszeiten nach oder nutzen Sie die Stempelfunktion

Meine Mein Mein Mein © Yo
Antrige Passwort Urlaub. Team Reisen

Meine Daten Meine Einstellungen

https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000032324/?tx_suppo...

5> (@) Neue Krankmeldung erfassen >

Erstellen Sie eine Krankmeldung fiir sich oder ein Teammitglied

> Neue Reise anlegen 5.
> >
Legen Sie hier eine neue Dienstreise an oder erfassen Sie einzelne Belege

Meine Kollegen

REISEKOSTEN
Ackermann, Andrea

X Ackermann, Andrea (ich)

® Reisen

@ Berichte - Arbeitsverhaltnis Angestellt
- 1
- A
> Verkauf
> v
4 v
- v
- v
zy

Meine Firma

Diener, Bemhard

Zeiterfassung

Optionen fir die 'Zeiterfassung'

Fur die Zeiterfassung gibt es drei Moglichkeiten die Genehmigung zu beantragen.

Wenn der Haken nicht gesetzt ist, konnen Benutzer im Genehmigungsantrag beim zu

genehmigenden Zeitraum zwischen Tag, Woche und Monat frei wahlen.

Sie konnen mit Aktivierung der Auswahl auch eine der Zeitraume fest vorschreiben.
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Einstellungen fir Lexware myCenter X

Zeiterfassung

Allgemein
Die Vorbelegung fur die Genehmigung der Arbeitszeit fur einen bestimmten Zeitabschnitt kann hier erfolgen.

Anzeigen

E-Mail-Einstellungen Genehmigungszeitraum fir Arbeitszeiten festlegen:

Monat

Zeiterfassung Tag

Reisen

Hilfe Speichern Abbrechen

Reisen /N

Der Bereich 'Reisen' wurde aus dem bisherigen Dialog und 'Extras - Optionen -
myCenter' aufgrund seines Bezugs zu myCenter in den neuen Dialog 'Einstellungen
Lexware myCenter' ibernommen.

Wie bisher auch, wird das Berechnungsschema fiir die Reiseerfassung in Lexware
myCenter angezeigt.

Sie konnen festlegen, wie weit zurlick Reisen flr eine Neuberechnung in myCenter
berticksichtigt werden sollen.

Wenn der Haken gesetzt ist, verbessert sich die Performance fir die Abrechnung von
Reisen in myCenter
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Einstellungen fir Lexware myCenter X

) Reisen
Allgemein

Hier konnen Sie festlegen. wie in myCenter erfasste Reisen behandelt werden sollen.
Anzeigen
Berechnungsschema fur myCenter Reisen

E-Mail-Einstellungen

Reisen, die Uber myCenter in die Datenbank gelangen, sind noch nicht berechnet. Damit eine Berechnung erfolgen kann steht
bei den nachfolgenden Abrechnungseinstellungen die "Freie Auswahl" nicht zur Verflgung.

Zeiterfassung

_ myCenter Verpflegung: immer Pauschal

myCenter Ubernachtung:  immer Spezial

myCenter Sachbezug: mit Auszahlung vemrechnen

Berechnungstiefe begrenzen
(nur ausschalten, wenn mehrere Reisen an einem Tag durchgefiihrt werden)

Hilfe Speichern Abbrechen
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