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Neues Passwort fur Lexware myCenter
vergeben

Sie nutzen Lexware myCenter. Einer der Benutzer hat sein Benutzer-Passwort

vergessen. Sie mochten diesem Benutzer ein neues Passwort erstellen und zusenden.

Vorgehen

Offnen Sie Uber das Menii 'Extras - Benutzer aus Mitarbeiter generieren' den Assistent fiir
die Benutzeranlage der MyCenter-Benutzer.
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2.Wechseln Sie tUber '"Weiter' auf die Seite 'Mitarbeiterauswahl'.

3.Klicken Sie zuerst auf den Button 'Keine Auswahl!'. Dadurch werden die Haken bei allen
noch angehakten Mitarbeitern entfernt.
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Benutzer aus Mitarbeitern generieren X

° R e Mitarbeiterauswahl

Q Mitarbeiterauswahl

Wahlen Sie hier die Mitarbeiter, aus denen Benutzer generiert werden sollen.

a Benutzername Mitarbeiter der Gruppe/Abteilung I alle Mitarbeiter v
Liste der Mitarbeiter der ausgewahlten Gruppe/Abteilung

° Zuordnungen
Name, Vorname, Personalnummer E-Mail geschaftlich
Ackermann, Andrea 1

Ubersicht generierte
Benutzer Diener, Bernhard 2

Iduna, Ingo 3

‘v Alle auswahlen ‘ I Keine Auswahl I

D vife | <zuiick | [ Weiter > | | Abbrechen |

4.Setzen Sie den Haken bei dem Mitarbeiter, der das neue Passwort benotigt.
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Benutzer aus Mitarbeitern generieren X

a s Mitarbeiterauswahl

Wahlen Sie hier die Mitarbeiter, aus denen Benutzer generiert werden sollen.
a Mitarbeiterauswahl

e Benutzername Mitarbeiter der Gruppe/Abteilung J alle Mitarbeiter v
Liste der Mitarbeiter der ausgewahlten Gruppe/Abteilung
° Zuordnungen
Name, Vorname, Personalnummer E-Mail geschaftlich
Ubersicht generierte ] A.ckermann, Andrea 1
Benutzer | [] Diener, Bernhard 2

[] 1duna, Ingo 3

; Alle auswahlen | Keine Auswahl |

<zuick | | Abbrechen |

5. Wechseln Sie tber 'Weiter' auf die Seite 'Zuordnungen'.

6. Entfernen Sie unter dem Eintrag 'E-Mail Versand der Login-Informationen' den Haken

bei 'Flr neu angelegte Benutzer'.

7. Setzen Sie ihn statt dessen bei 'Fir vorhandene Benutzer'. Dadurch wird die Checkbox

'"Mit neuem Passwort' aktiv.

8. Haken Sie diese an und klicken Sie auf 'Fertig stellen'.
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Benutzer aus Mitarbeitern generieren X

Zuordnungen

Durch die Zuordnung zu einer Benutzergruppe erhalten die Benutzer die damit verbundenen
Berechtigungen fir diese Firma. Zudem kann der Datenzugriff auf sich selbst beschrankt und eine E-Mail
far die Anmeldung versendet werden.

Willkommen

Mitarbeiterauswahl

e Benutzername Gruppenzuordnung

Die anzulegenden Benutzer konnen der Benutzergruppe "Benutzer myCenter”

e zugeordnet werden. Diese Benutzergruppe enthalt alle notwendigen Berechtigungen
Zuordnungen (inkl. myCenter). Durch die Zuordhung zu einer Benutzergruppe kohnen Anpassungen
der Berechtigungen fiir alle Benutzer gleichzeitig vorgenommen werden. Fur Freie
Benutzer sind Rechteanpassungen individuell vorzunehmen.

Ubersicht generierte
Benutzer

Auswahl I Benutzer MyCenter Musterfirma v

Mitarbeiterzuordnung

Durch diese Zuordnung wird sichergestellt, dass der anzulegende Benutzer nur Zugriff
auf einen Mitarbeiter (Sich selbst) besitzt. Diese Zuordnung ist auch eine
Woraussetzung fur die Benutzung von myCenter.

Die Berechtigungen des neu angelegten Benutzers werden auf einen Mitarbeiter beschrankt

E-Mail Yersand der Login-Information
[C] Fiir neu angelegte Benutzer [Benutzemame, Zugangslink und Passwort)
Fiir vorhandene Benutzer [Benutzername und Zuganagslink)

Mit neuem Passwort

) vife | <zurick Abbrechen

Jetzt bekommt der Mitarbeiter nochmal seine Benutzerdaten zugesendet inklusive neuem

Passwort.
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