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Tipps und allgemeine Antworten auf Fragen
zum Thema E-Rechnung

Viele Kunden versenden aktuell Ihre ersten Belege als ZUGFeRD oder XRechnung. Doch
was gilt es zu beachten hinsichtlich der gesetzlichen Vorgaben? Welche Stolperfallen

und Versténdnisprobleme treten immer wieder auf? Wir kléren auf.

ZUGFeRD oder XRechnung?

Sie haben in Lexware die Méglichkeit, eine E-Rechnung entweder in der Versandart
ZUGFeRD (Basic, EN19361 und Extended) oder als XRechnung zu versenden. Eine E-Rechnung
ist ein Beleg in einem fest-strukturierten und vorgegebenen Datenformat, in diesem Falle
eine XML-Datei, somit wird der Beleg maschinell lesbar. ZUGFeRD ist ein hybrides
Dateiformat und besteht aus einer Bilddatei (PDF), die der Rechnungsempfanger erhalt.
Darin eingebettet ist eine XML-Datei, in der alle Beleginformationen tber festgelegte BT-
Felder mitgegeben werden. Im Falle der XRechnung wird nur eine XML-Datei mit allen Beleg-
Informationen erstellt und verschickt. Fur die Darstellung einer XRechnung bendétigen Sie
einen geeigneten Viewer, der die Daten visualisiert - dieser ist in Lexware ab dem Update
Januar 2025 enthalten. XRechnungen an &ffentliche Stellen, z.B. Amter oder Behérden,
werden Uber Rechnungseingangsportale an die Rechnungsempfanger ubermittelt, die

Umstellung ist in diesem Bereich bereits erfolgt.

Beachten Sie: Die XML mit strukturiertem Datensatz stellt den gultigen Rechnungsteil dar! In

hybriden Formaten wie ZUGFeRD dient das PDF nur der Visualisierung.

Was sind BT-Felder?

Alle Informationen auf einem Beleg haben feste BT-Felder, von den Angaben zu
Rechnungssteller, zum -Empfanger. den Positionen oder Zahlungsbedingungen. Es
Pflichtfelder- also Informationen, die zwingend mitgegeben werden mussen und ohne uie

eine E-Rechnung nicht konform der EN 16931 Norm ist. Welche Informationen konkret
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enthalten sein mussen legt nicht Lexware, sondern die KoSIT fest, die zentrale

Koordinierungsstelle des Bundes fur IT-Standards.

Was ist die EN 169312

Die EN 16931 ist eine europdische Norm, die die Anforderungen an die Erstellung und
Verarbeitung von E-Rechnungen festlegt. Sie definiert das Datenmodell und die Syntax, die
fur die Erstellung von E-Rechnungen verwendet werden mussen, um die Interoperabilitat und

die Einhaltung der gesetzlichen Vorschriften zu gewdhrleisten.

TIPP: Wenn Sie eine XRechnung oder den XML-Teil einer ZUGFeRD Rechnung in Lexware

anzeigen lassen und mit der Maus Gber die einzelnen Felder "hoovern", wird das jeweilige BT-

Feld angezeigt:

RG12169XML X
RG12169.XML
Ubersicht Details Zusatze Anlagen Laufzettel
2] i enz
e GmbH
BT-44
Adresszelle str. 5
T 927
ot Miinchen
bou e n
Landercode
DE
Kennun _1 1om5
er Kennung
ame Herr Mller
Telefon R=
Hilfe Extern offnen ‘ l Se.
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Der zwei-stufige E-Rechnungs-Versand: Erst Validieren - dann Versenden
Der Versand von E-Rechnungen aus Lexware verlauft zwei-stufig.

Schritt 1: Sie versenden einen Beleg in Lexware, indem Sie den Beleg in der Auftragsliste

rechts klicken - 'Als eRechnung verarbeiten/Status aktualisieren' - Versenden:

! Beleg als eRechnung verarbeiten X

Informationen =

[E] Rechnung Nr. 45 vom 23.12.2024
2 Kunden Nr: Mustermann
Musterfirma
A Musterweg 1
12345 Musterstadt

Gesamtbetrag: 10,95 €

Zusétzliche Daten erfassen

| Versandart =

! Verarbeiten als ZUGFeRD 22 EN16931 - ®

M

E-Mail Daten

als sichtbare . s darf kein Sender Policy Framework vorhanden sein. (7))

Empfénger-E-Mailadresse

BCC-Adresse muster@musterfirma.de

Rechans &

Sehr geehrte Damen und Herren,
anbei die Rechnung.

Q
Anhang =

@ Datei anfagen | [] Eingebetete Dateien zusstzlich an E-Mail anhangen [ PDF-Vorschau anzeigen | (i)

(2]

E-Mail Betreff

E-Mail Text

| 4 Hife || Versenden “| Abbrechen

Es wird dann zundachst gepriift, ob alle Angaben im Beleg enthalten sind und keine

Pflichtfelder fehlen. Sofern noch Angaben fehlen, werden Sie in diesem ersten Schritt darauf

hingewiesen, das kann z.B. so aussehen:
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eRechnung X

Bei der Verarbeitung des Belegs als eRechnung im Format ZUGFeRD 22 EN16331 sind Fehler aufgetraten

3 N Sede b -

Sie den Beleg emeut.

Die Bestelinummer des Belegs darf nicht leer sein

Die Lisferantenummer baim Kunden darf nicht leer sein.

In diesem Falle kénnen Sie die entsprechenden Informationen nachtragen (siehe nachster

Abschnitt) und den Versand erneut anstoBen.

Ist die Validierung erfolgreich, wird der Beleg versendet - in der Spalte eRechnung in der

Auftragsliste erscheint der Status "In Arbeit":

Auftréage Verkauf Jahre - 2024 -

Anzeigen: benutzerdefiniert v
(1 Auftrag gefunden)
[ At | selegn. | status [Wotz|  Tags

[ ootom | Tereomng [v| kawe | vothose
[ooon [ oe [ v | e o

~cnecn vy |
et [ oo fwomsmme | _ax ||

Schritt 2: AnschlieBend muss der Status des Beleges aktualisiert werden (per Rechtsklick
auf den Beleg - Als eRechnung verarbeiten/Status aktualisieren - Status aktualisieren), damit

der Beleg endgultig verschickt ist:
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eRechnung - Status des Belegs anzeigen

|
X I eRechnung - Status des Belegs anzeigen X
Informationen Informationen
Rechnung Nr. 45 vom 18.12.2024 Gesamtbetrag: 29,33 EUR Rechnung Nr. 45 vom 18.12.2024 Gesamtbetrag: 29,23 EUR
Kunde  Nummer 11001 | . Kunde  Nummer 11001
Martina Musterfrau GmbH Martina Musterfrau GmbH
Musterweg 2 Musterweg 2
09876 Musterstadt 09876 Musterstadt
i Deutschland | [l Deutschland I
i §
Status | 5

Status I
Der aktuelle Verarbeitungs-Status ist

Der aktuelle Verarbeitungs-Status ist
inAtbe =]

© E-Mail (ZUGFeRD 2.2 EN16931)

s aktualisiere [()E-Rechnung anzeigen

Protokoll Protokoll
Das Protokoll beinhaltet alle verfigbaren Detail-Inf i zu den ei \ i hrii Das Protokoll beinhaltet alle verfigbaren Detail i zu den einzel lerarb hi
Datum Beleg Versandart  Status Info Datum Beleg Versandart  Status Info
18.12.202411:51  RG45.PDF in Arbeit Das Dokument wurde versendet. 18.12.2024 11:52  RGA45.PDF ZUGFeRD 2.2 *(Ezﬁgl: ap  DasDokument wurde weitergeleitet. Die Kopie des Dokumentes wurde
e * " EN16931 < gespeichert.
2.2EN16931)
18.12.2024 11:51  RG45.PDF in Arbeit Das Dokument wurde versendet.
eRechnungs-Kopien eRechnungs-Kopien
Die versandten Dokumente werden im Datenverzeichnis abgelegt. Die versandten Dokumente werden im Datenverzeichnis abgelegt.
Ablageort: C:\ProgramData'\Lexware\premium\Daten\wawi\F17\DigiSig\Signed Ablageort: C:\ProgramData\Lexware\premium'\Daten\wawi\F17\DigiSig\Signed
Hilfe SchlieBen Hilfe SchlieRen
Danach springt die Ampel auf gran und der Beleg ist verschickt. Sie haben die Moglichkeit, Hinweis: im Falle einer ZUGFeRD Rechnung 6ffnet der integrierte Viewer den XML Teil der
sich den E-Rechnungs-Beleg mit dem integrierten Viewer anzeigen zu lassen. so dass auch Rechnung. hier finden Sie die Rechnungsinformationen, aufgeteilt im jeweiligen BT-Feld. Um
der XML Teil visualisiert wird:

die Bild-Ansicht der Rechnung (PDF) anzeigen zu lassen, kénnen Sie unten links umstellen:
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- [Auftrag| RG4S.PDF ° Lieferanten Nr. beim Kunden:
Eenster 2 Lexware warenwirtschaft/handwerk:Einzutragen unter 'Anschriften' im Kundensatz
eRechnung - S Name y ('Kunden - Kunde bearbeiten - Anschriften - bearbeiten’):
eRechnung -
- L = .
. Martina Musterfrau GmbH Kunden bearbeiten X
Informationen
- . Anschriften
Rechnung Nr. 45 Elektronische Rechnu... Adresszeile 1 retrag: 29,33 EUR 1 Geben Sie eine Rechnungsadresse und beliebig viele weitere Anschriften ein
Kunde  Numm | ]
::an:n Musterweg 2 n Kontaktpersonen I
uste -
p© [ Adresse m:;‘raw’zssffﬁ'a” GmbH Kundennummer 11001 ]
e Adresszeile 2 | BTy 09876 Musterstadt Debitorenkonto 0 54
B | Martina Musterfrau b I :;
Status Kundenpreisliste Kunden Nr. 11001 Matchcode ~ Martina Musterfrau GmbH 56
Der aktuelle Verz Adresszeile 3
{8 Auch gesperrte Anschriften anzeigen
© EN
o Bankverbindung
PLZ.
61
83
09876 I Lastschriftmandate =
=
ort q Bemerkung
Prot Musterstadt
.] eRechnung
Das Protokoll be
Bundesland M
Datum A b Termine
a
18.12.2024 11:¢ == vrde
| Umsatze
18.12.2024 11:¢ Landercode | |
LiP, - "
DE la  Dokumente Adresspriifung Prifen...
Kennung.
| e 15
~‘ 11001 Hilfe Zuriick Weiter > Speichern Abbrechen
eRechnungs-Ki
Die versandten Schema der Kennung
Ablageort: C:\Plj
|
Hilfe ‘ Nam SchlieBen
ZUGFeRD-Beleg ame
Hilfe Extern 6ffnen ‘ | SchlieBen

Pflichtangaben in E-Rechnungen - und wo muss ich diese in Lexware
eintragen?

Wir listen lhnen im Folgenden einige Beleg-Angaben auf, die nach Vorgaben der KoSIT
(Koordinierungsstelle fur IT Standards) befullt und tbermittelt werden mussen. Dier
Sie entweder im Kundensatz des Rechnungsempféngers oder direkt im Beleg. Sof: iz

Angaben fehlen, werden Sie beim Versand darauf hingewiesen.
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Kunden bearbeiten X 1

Rechnungsanschrift bearbeiten X Kunde bearbeiten X
Anschriften |
e KundenNr. 11001 Matchcode  Martina Musterfrau GmbH | Rechungsanschit Rechnungsanschrift |

Kontakipersonen | Geben Sie die Rechnungsadresse Ihres Kunden ein.
Anrede [ Inaktiv It I
Rechnungsstellung - gy, Matina Musteifrau GrabH W3 Eeieais
[ 1
Kundenpreisliste Mame Musteau { E d 10600 Matd‘COde Musterfima
Vorame Mattina 3 Kontaktpersonen e |
1 naktiv
Zahlungskonditionen | Zusatz } F By X 3§ l 3 ‘
Ansprechpartner 2) |t 1 Rechungssteling Anrede Firma
m |
Bankverbindung Strahe/Postfach Musterweg N 2 | i Fima Musterfima
PLZ 09876 Q Ot Musterstadt | i R
Lastschriftmandate unaenpreisiiste
Land Deutschland Name Vorname
(
Telefon 1 ~ 040123456
pemerking ‘ 1 Zahlungskonditionen itz Telefon 1 040-123456 ‘
Adressprufung Priifen... ¢ —
EUzEIY | Ansprechpartner  Frau Muster Q  Telefon2 040-123458 ‘
: | Bankverbindung
T E-Mail 1 v | |muster@musterfrau.com StraBe Musterweg 12 Fax 040-123457 |
Webseite l ‘
Umsiitze Lastschrifimandate Pz, ort 09876 Musterstadt ‘
Lieferart < keine > v l o I LieFAr. beim Kunden I
Dokumente - - I e | ]
ILlaielanlenNL beiKd. l Bemerkung
1 o Hife (Ubemehmen  Abbrechen | Edal ofy @ sterfna de
0 Hire ZONUCK | Weiter > Speichern | eRechnung Webseite [—
] Umsétze Adressprifung Priffen...
* Lexware faktura basis/plus: Einzutragen direkt bei 'Rechnungsanschrift' im Kundensatz 1‘
(Kunden - Kunde bearbeiten): “
] 0 Hife <Zuriick  Weiter > Speichen  Abbrechen

° Bestellnummer:
Die Bestellnummer ist im Falle der XRechnung ein Pflichtfeld und wird direkt im Beleg

einfragen (Screenshot aus Lexware warenwirtschaft)
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I Auftragsassistent x 1
=] X
— o 3 o —

Kd-Nr., Matchcode 11001 @ Martina Musterfra. @ RG-Nr. <Auto-Nr.> v | s Anschiften eRechnung

o sostionen Anrede Anschiiften Lieferdatum 16.12,2024:“ 5 | ' Hinterlegen Sie die Daten zur eRechnung Ihres Kunden |
! Firma Martina Musterfrau GmbH Leistungsdatum v e |
i o Summe Name, Vomame  Musterfrau | Martna ! I fontakspersonen Adresse Martina Musterfrau GmbH I
| P Bearbeiter —v‘ I Mosterweg 2 Kum.iennummev 11001 I
' Ansprechpartner Q | Bestelnummer 12345 1 | et 09876 Musterstadt Debitorenkonto 0 5
1 StraBe, Nr. Musterweg 2 Preisgruppe Preisgruppe 1/~ g
i - eRechnung
| Pz, ort 09876 Musterstadt Wahrung R Kundenpreisliste L
| Land Deutschland Kostenstele <keine> M || {8 eRechnung verwenden 5
| () Wiedervorlage (] Notiz Kostentrager <keine> v 5
| Projektnummer I 4 Zahlungskonditionen Versandart K
i Provisionsempfanger ~Provisionsfrei- ZUGFeRD 2.2 EN16931 v i 5
oo i) a Bankverbindung Ehemals ZUGFeRD Comfort g
6
s , 8
| Lastschriftmandate L L i d g
) ‘ [T Eingebettete Dateien zusatzich an E-Mail anhangen
|
| Bemerkung 1
eRechnung
eRechnung und Poststelle
14 Termine Landerkiirzel DE @
hd | Umsatze
Vertreter <keine> ~  Kundengruppe [<keine> Branche [<keine> |
Hilfe < Zuriick Abbrechen id  Dokumente
|
45
Hilfe Zuriick Weiter > Speichern Abbrechen
* Lé&nderkurzel:
Das Landerkarzel wird im Kundensatz im Reiter eRechnung eingetragen (Screenshot «  USt-IdNr. fehlt:
aus Lexware warenwirtschaft): Ihre eigene USt-1dNr. tragen Sie unter 'Bearbeiten - Firmenangaben - Finanzamt
Umsatzsteuer' ein:
R= R=
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- T ]
Ermenassistent <Rein statistisch betrachtet GmbH> X I Kunden bearbeiten X
Ubersicht Firma-Finanzamt Umsatzsteuer P Rechnungsstellung
Firma e Hinterlegen Sie die Angaben zur Rechnungsstellung.
4| i~ Allgemein
= Bundesland Baden-Wirttemberg v Kontaktpersonen ‘
snzantlmsitzstenes Adresse Martina Musterfrau GmbH [ — e
.. Rechnungswesen Steuernummer 11 12 345 67390 57 (Format: 23 5) Musterweg 2 ‘
= —— . 09876 Musterstadt Debitorenkonto 10001
I - Mahnwesen |usr-1ch. DE 123455789 I Rechnungsstellung
Datev =
. Steuernummer und USt-IdNr. werden fur den Ausdruck der Rechnungen Liefe Prei 10~
- Warenwirtschaft sowie der USt- VA bzw. der zusammenfassenden Meldungen benétigt Kundenpreisliste Oeferstopo RIS
() Abfrage nach Bauleistungen §13 b UStG
Umsatzsteuer-Finanzamt Abfrage nach sonstige Leistungen EG §13 b UStG Rabatt 0,00|%
FA-Nummer (a-stelig) Zehimasiondiboncy (0 Arbeitskosten getrennt ausweisen
[0 Aufbewahrungsfrist gem. §14 Abs.4 Satz 1Nr. 9USG  Kreditrahmen 0,00 EUR
Name Bankverbindung
(8 Steuerbare Umsétze Steuerbefreiung
Adressdatenbank PLZ suchen
Lastschriftmandate : 2 Sl
Privatkunde EU Landerkiirzel
Strafe Haus-Nr. Ol ¢ * ‘
Postleitzahl ort T USt-IdNr. ] @
Telefon Prifen 0
eRechnung i
Bankverbindung Finanzamt <keine> v @ |
|
BAN BLZ + KontoNr Termine erteten <keine> v @ sranche <keine> v @ |
I & J \
|
BIC Debitorenkonto 10001 )
= Umsatze " £E
Bank Kostenstelle <keine > v Kostentrager <keine> v
Dokumente Provisionsempfénger <automatische PE Zuordnung> {8 automatisch ermitteln
Zuriick Weiter > Speichern | Abbrechen
° Bearbeiter:
) Hife Zuriick Weiter Speichem | Abbrechen N ) : .
= (speictem ] Der Bearbeiter ist ein Pflichtfeld beim Versand von XRechnungen. Tragen Sie den
Bearbeiter im Beleg selbst auf Seite 1 ein (Screenshot aus Lexware warenwirtschaft):
- ! i e ! T ]
Die Ust-IdNr. des Kunden finden Sie unter 'Kunden - Kunde bearbeiten' im Reiter Paftrgsassistent x
Auftragsart Rechnung v RG-Datum 18.12.2024 ] B
. Kunden
RechnungssfellungA Kd-r., Matchcode 11001 @ Martina Musterfra. @ RG-Nr. <Auto-Nr.> vl
| o T — Anrede Anschiiften Liferdatum 18.12.202455 ) i
| Firma Martina Musterfrau GmbH Leistungsdatum v = !
E o e Name, Vomame ~Musterfrau Martina |
| Zusatz - | Bearbeter [ g
[l Ansprechpartner ey Bestelnummer 12345 11
| Strae, Nr. Musterweg 2 Preisgruppe Preisgruppe 1/
| A Waung Ex ‘
| Land Deutschiand Kostenstele <keine> v |
{ (O wiedervoriage (] Notiz Kostentrager <keine> v |
i\ Projektnummer
| Provisionsempfanger ~Provisionsfrei-
| Auftragsbeschreibung
-
Q
R= Rz
Vertreter <keine> ~  Kundengruppe [<keine> Branche [<keine>
©) nire Schnellerfassung < Zuriick Abbrechen
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Bankverbindung fehlt:
Lexware warenwirtschaft / Lexware handwerk: Aus der Zentrale heraus 'Verwaltung
- Bankangaben'"

m Lexware premium - GmbH - Supervisor> - [Zentrale]

Datei Bearbeiten Ansicht | Verwaltung | Extras Fenster

Kontenverwaltung...

Hauptnavigation [F10] Steuersitze

Kostenstellen...

Kostentrager...

Lexware faktura+auftrag: '‘Bearbeiten - Firma - Bank'

Allgemeine Fragen & Tipps zum E-Rechnungs-Versand

15 von 29

Welche Versandart sollte ich nutzen?

Fur den B2B E-Rechnungs-Versand sind beide verfugbaren Versandarten ZUGFeRD
EN16931 und XRechnung méglich, beide sind konform nach der EU Norm EN 16931. Die
relevante XML Datei mit allen Belegangaben wird im Falle der ZUGFeRD Rechnung in
einem PDF eingebettet, die XRechnung besteht nur aus der XML Datei und kann
direkt verschickt werden. Momentan benétigt die XRechnung fur den Versand eine
Leitweg-ID und ist daher aktuell eher in der Verwaltung im Einsatz. Die
Rechnungsstellung an 6ffentliche Stellen und Institutionen des Bundes, Amter oder
Behoérden wurden bereits auf XRechnung umgestellt. Allgemein ist das Thema E-
Rechnung noch in Bewegung. wir halten Sie hier auf dem Laufenden, sollten sich
Anderungen ergeben.

Hinweis: auch ohne Angabe einer gultigen Leitweg-ID wird eine konforme
XRechnungs-Datei erstellt, die Sie manuell weitersenden oder in ein

Rechnungseingangsportal hochladen kénnen.
Die Zahlungsart von Belegen beim Versand als E-Rechnung

Die Zahlungsart eines Beleges darf beim Versand als E-Rechnung nicht auf 'Bar'

stehen, ansonsten laufen Sie in einen Fehler:
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| Auftragsassistent X I

o Kunden JRechnung Nr. <Auto-Nr. > vom 18.12.2024 - Kunden Nr. 11001, Martina Musterfrau GmbH, 09876 Musterstadt
|

Zahluncshed et g Zahbarimerhab von 30 Tagen ohne Abzug
L o —r—
Lieferart <keine > =
Rohgewinn Gesamtbetrag 33,30 ‘
abaigich | 0,00] % Rabatt B ij ‘

Rohgewinn in % ’—‘
L =
Gewinn 3
Umsatzsteuer i
Rechnungsbetrag B 39,63 R X
Netto Steuersatz .
Abziiglich Abschlagsbetrag | + 0,00 <keine> v 0,00
Fordenungsbetrag
Nachbemerkung
a
Q
4
v
@) viite Schnellerfassung <zurick | Weiter > Abbrechen

Nehmen Sie die entsprechende Einstellung am besten direkt im Kundensatz unter
'Kunden - Kunde bearbeiten - Bankverbindung - Zahlungsart' vor, so dass zukunftige

Auftrage entsprechend erstellt werden:

7
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. r 1
Kunden bearbeiten X KO e eaheiten X
Anschriften Bankverbindung - _ P Rechnungsstellung
Tragen Sie die sowie die Ihres Kunden ein. | I Hinterlegen Sie die Angaben zur Rechnungsstellung.
Kontaktpersonen - ) - ; | H Kontaktpersonen I
resse uz;grawhgszter au GmbH Kundennsmmer 11001 | Adresse mg;aw':;s;rﬁau GmbH Kundennummer 11001 1
Rechnungsstellung 09876 Musterstadt Debitorenkonto 10001 Rechnungssteliung 09876 Musterstadt Debitorenkonto 0 k
{ <
o ! Lieferst Preisgruy 10~ 3
Kundenpreisliste Kundenpreisliste 9 i soueee
(] Abfrage nach Bauleistungen §13 b UStG £
Abfrage nach sonstige Leistungen EG §13 b UStG Rabatt 0,00|% £
Zahiungskonditionen IBAN DE43 2005 0550 1212 1212 12 BLZ +Konto-Nr. | . ’ )
| AR T () Arbeitskosten getrennt ausweisen £
BIC HASPDEHHXXX () Aufbewahrungsfrist gem. §14 Abs.4 Satz 1Nr. 9 UStG Kreditrahmen 0,00/EUR £
Bankverbindung 5 | Bankverbindung 4
Bank FEIRE AL ) ® steuerbare Umséitze Steuerbefreiung | ]
| £
Lastschritmandate I I Lastschritmandate [privatkunde EU ¢ Lénderkiirzel ® E
() abweichender Kontoinhaber
Bemerkung l §  semerkung USt-TdNr. . | @ 1
< Priffen [a)
eRechnung @ Vahnung zulassen | § f  erechnung
Kundengruppe <keine> v @
|
Zahiungsart i
Termine < Eo = | 1 termine Vertreter <keine> v @B Branche  <keine> v 8
Bar a
Datentraeger |
Umsate Kreditkarte R Debitorenkonto 10001| = E
(CEdzs Lastschrift 1 msatze
Online | Kostenstelle <keine> v Kostentréger <keine> v
Scheck 4
Dokumente Em 4§  Dokumente Provisionsempfénger <automatische PE Zuordnung 8 automatisch ermittein
|
Hilfe Zuriick Weiter > Speichern Abbrechen Hilfe Zuriick Weiter > Speichern Abbrechen

° Keine Negativ-Positionen/ Mischbelege steuerbar / steuerfrei & S A S G L

Aktuell ist es nicht moglich, Mischbelege aus steuerbaren- und steuerfreien Positionen R OB L L NI I i I S B C IO AT L

als E-Rechnung 2u verarbeiten. Belege massen daher aufgeteilt werden. Auch Dienstleisters fur E-Rechnungen Cegedim validiert werden. Sofern Sie Ihre eigene E-

Positionen mit 0,00 Euro oder Minusbetragen sind nicht zulassig. Mail-Adresse als sichtbare Absender-Adresse mitgeben, mussen die Server unseres

Anbieters ggf. authorisiert werden, um in lhrem Namen zu senden, da sonst die

Sender Policy Framework Thematik (SPF) ins Spiel kommt. Mehr Informationen und

°  Grund der Steuerbefreiung eintragen den zu setzenden Eintrag finden Sie hier _(https://www.lexware.de/support/fag/faqg-
Sofern Sie steuerfreie Belege Ubermitteln, tragen Sie einen Grund der beitrag 26722).

Steuerbefreiung im Kundensatz ein ('Kunden - Kunde bearbeiten - Rechnungsstellung

- Feld Steuerbefreiung befullen): *  DMARC und XRechnung

Aktuell wird die DMARC Konfiguration von Lexware noch nicht unterstutzt, da
Lexware noch keine DKIM Signatur mitgibt. Sofern ein DMARC Eintrag gesetzt ist,
kann es zu Problemen bei der Zustellung an die ZRE kommen. Die Belege werden
validiert und verarbeitet, XRechnungen an die ZRE wurden aber in der Vergangenheit
ignoriert, es wurden in diesem Fall auch keine Ablehnung-E-Mails verschickt. Das
manuelle hochladen der Belege funktioniert, diese werden so angenommen und
konnen eingereicht werden. Sie kénnen auch Belege an sich selbst senden und dann
an Kunden per E-Mail weiterleiten. Es wird hier in der Zukunft noch Anderunc

R= geben, aktuell darf kein DMARC Eintrag fur die Domain gesetzt sein, damit R=

bei der ZRE ankommen.
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faktura+auftrag: Woher kommt die Absender-E-Mail-Adresse beim E-
Rechnungsversand?

In Lexware faktura+auftrag wird die Absender-E-Mail-Adresse aus den
Firmenangaben eingesetzt. Sie kénnen diese beim Versand andern, sofern Sie eine
dauerhafte Anderung wunschen, kénnen Sie die E-Mail-Adresse unter Bearbeiten -
Firma - E-Mail' @ndern.

Wo finde ich meine gesendeten E-Rechnungen?
Blenden Sie sich tber die Listenansicht (‘Auftragsliste - rechts klicken -

Listeneinstellung') die Spalte Dokument ‘ein’.

Ansichten gestalten X

Felder
Hier kdnnen Sie Ihre Listenansicht konfigurieren.

Listendruck

nicht ausgewahlt [ ausgewahlt

https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000034825/Tipps und allgemeine Antworten auf Fragen zum Thema E-Rechnung ...

Aboauftrag Datum
Abschiag/TR [ [ |
Anrede FIFfia

API Status Auftragsart
Bearbeiter Belegnummer
Bearbeitungsstatus Status
Bestellnummer R Versandart
Branche eRechnung

€ |Notiz

R Leitweg-ID Tags

eR Zusatzdaten Status gedruckt
Forderung Status E-Mail
Freifeld 1 Kundeniefer. Nr.

OK

So kénnen Sie direkt aus der Liste die Dokumentenverwaltung eines Beleges aufrufen:

06.01.2025, 12:4120 von 29

Auftrdge Verkauf Jahre + 2024 -

Arceigen: Ale Aufvége v

Datum Dok Firma
B1220%4 m Martna Musterfrau GmbH
182204 K - MartinaMusterfrau GmoH

—

1001
RG Dokumente zu Auftrag 46 werden nachfolgend angezeigt. .

fonen Sie das jeweilige Dokument per Doppelklick oder iber das Kontextmeni,
Ubﬂ‘ o ki Qi hr Dok e nlaichaaiti Mfﬂlﬂ. ‘

Final Datum 4 | Zeit Dokument Beschreibung
1812204 162357  RG4POF UGFERD 2.2EN16931
922004 083506 1001.0003pdf

Dokumente X
@

Ablagepfad:  |C:ProgramDatalLexwarelpremium|DatenWawilF 17DigiSig\Sianed

Die gesendeten Belege liegen zudem auch im 'Signed Ordner' bei Ihnen im Datenpfad.
Sie kénnen den Pfad im Versandmonitor der tbermittelten E-Rechnung einsehen,
indem Sie den ubermittelten Beleg rechts klicken - 'Als eRechnung verarbeiten/ Status
aktualisieren' - der Pfad steht im unteren Bereich - kopieren Sie diesen Pfad in den

Windows Explorer. Hier finden Sie die Original Rechnungsdateien:

7
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|
I eRechnung - Status des Belegs anzeigen X

Informationen

Rechnung Nr. 45 vom 18.12.2024
| Kunde Nummer 11001
Martina Musterfrau GmbH
Musterweg 2
09876 Musterstadt
Deutschland I

Gesamtbetrag: 29,33 EUR

Status I

[)E-Rechnung anzeigen

Der aktuelle Verarbeitungs-Status ist
© E-Mail (ZUGFeRD 2.2 EN16931)

Protokoll
Das Protokoll beinhaltet alle Detail i zu den einzel beif hritten:
Datum Beleg Versandart  Status Info

E-Mail " "
18.12.2024 11:52  RG45.PDF ZUGFeRD 2.2 (ZUGFeR Das Dokument wurde weitergeleitet. Die Kopie des Dokumentes wurde

EN16931 2.2EN16931) gespeichert.
18.12.202411:51  RG45.PDF in Arbeit Das Dokument wurde versendet.
eRechnungs-Kopien
Die D werden im D: is abgelegt.

Ablageort: C:\ProgramData'\Lexware'\premium\Daten\wawi\F17\DigiSig\Signed

Hilfe SchlieBen

ZUGFeRD: Wie kann ich mir das eingebettete XML anzeigen lassen?

Versendete Belege kénnen Sie sich im ausgelieferten Viewer von Lexware anzeigen
lassen. Rufen Sie den Statusmonitor Ihres Beleges auf Gber 'Rechtsklick - Als
eRechnung verarbeiten/ Status aktualisieren - Rechnung anzeigen'- dort wird lhnen
die XML Datei in visualisierter Form dargestellt.

Wichtig: Manche herkémmliche PDF Viewer stellen den XML-Teil lhrer ZUGFeRD
Rechnung nicht korrekt dar oder dieser ist nicht zu sehen. Speichern Sie nie eine
validierte Rechnungsdatei in einem externen PDF Programm ab, sonst kann der
Anhang verloren gehen.

Im Adobe Acrobat Reader kénnen Sie sich die XML Datei tber den Anhdnge-Button

anzeigen lassen:
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@ D i [} Verhinde.

Bearbeitung akivieren

X Anlagen G| @

Name Beshe
@ ratromi Fadtr i

«[@l>

 Testfima, Relevanz-Allee 1, 791

Martina Musterfrau GmbH
Martina Musterrau

Misienveg 2

03876 Mustersadt

Deutschiand
KundenNr. 11001
LiefNrb Kd. 11001
Bearbeter. Rof Flor
Besel. 1245
Steuer. 12 345 67890
USHdNr. DE123436769
Lieferdatum: 1812204

Rechnung N, 45 Datum: 18.12.204

Pos|  Menge | Text Einzelpreis | Gesamipreis

EIR ERR

1| 17.00] Stick | Honkehlestg, ca. 32mm 145 55|

Gesamt Netto U85

29l 19,00 % USL auf 265 468

Gesanthetray 8% 1

Zahibar inshalb von 30 Tagen one Abzug

TIPP: eigene E-Mail als BCC-Empfdanger

Wir empfehlen, dass Sie beim Versand von E-Rechnungen lhre eigene E-Mail-Adresse
oder einen internen Verteiler mit als BCC-Empfdnger angeben. So haben Sie eine
direkte Kontrolle, dass die E-Rechnung ankommt. Prufen Sie lhren Spam-Ordner,

sofern Sie die Nachricht nicht erhalten haben.

Eine E-Rechnung ist keine herkémmliche E-Mail!

Jeder E-Rechnungs-Beleg muss Uber unseren Dienstleister Cegedim validiert werden,
damit die Konformitat nach den Vorgaben zu EN16931 gewdhrleistet ist. Hierbei
werden die BT-Felder mit Rechnungsinformationen gemapped und als XML Datei im
strukturierten Datenformat ausgegeben. Daher wird eine E-Rechnung uber Lexware
nicht als normale E-Mail in Inrem Postausgang landen. Der Ubertragungskanal fur E-
Rechnungen ist zwar E-Mail, die Belege kommen also beim Rechnungsempfanger im
Posteingang an, eine normale E-Mail kann aber nicht die validierte XML~

Rechnungsdatei nach EN16931 erstellen.

7

TIPP warenwirtschaft pro/ premium: keine direkte Festschreibung nach

Belegerfassung beim direkten Versand als E-Rechnung
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Wenn Sie einen Beleg als E-Rechnung versenden, wird dieser im Versand automatisch
festgeschrieben, denn eine Entwurfsrechnung kann nicht per E-Rechnung verarbeitet
werden. Aus diesem Grund kann es ratsam sein, die direkte Festschreibung von
Belegen nach Erfassung nicht zu aktiveren. Sofern im Beleg noch Angaben fehlen (->
z.B. die Bestellnummer, siehe Pflichtfelder), konnen diese nachgetragen werden. Sie
bekommen dann beim Verarbeiten eines Beleges einen entsprechenden Hinweis, dass
der Beleg mit dem Versand als E-Rechnung automatisch festgeschrieben wird:
Warenwirtschaft
Bei Versand eines Belegs als eRechnung wird dieser

” festgeschrieben und kann im Nachgang nicht mehr bearbeitet
werden.

Maéchten Sie die selektierten Belege jetzt als eRechnung
versenden?

[J) Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Wie unterscheide ich eine PDF signiert Rechnung von einer ZUGFeRD Rechnung?
Blenden Sie sich in der Auftragsanschicht tber die Listeneinstellungen die Spalte 'eR
Versandart' ein (Rechtsklick in der Auftragsliste - Listeneinstellungen). Sie finden dort

die Spalte Versandart:

# Ansichten gestalten X

Felder Felder
Hier kénnen Sie Ihre Listenansicht konfigurieren.
Listendruck

[@ nicht ausgewahlt ausgewahlt
API Status Datum
Bearbeiter Firma
Bearbeitungsstatus | Auftragsart
Bestellnummer Belegnummer
Branche E -

"
€R E-Mail-Adresse g Position

Notiz
Forderung 4 |Tags v
eR Zusatzdaten Status gedruckt
Freifeld 1 Status E-Mail
Freifeld 2 Kunden/Liefer. Nr.
|Freifeld 3 Matchcode

Hife oK Abbrechen
In der Auftragsliste sehen Sie so die Versandart.
R=

https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000034825/Tipps und allgemeine Antworten auf Fragen zum Thema E-Rechnung ...

Auftrage Verkauf Jahre - 2024 ~
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Anzeigen benutzerdsfinient v
(2 Auftige gefunden)

18.12.2024  Martina Musterfrau GmbH

18.12.0004 |Martha Musterfoy Grbt [he | 4% sors

cRechmung [ Notiz| __Tags D] V| ki ]

Cart T eegmr. | atis | o Versandart_| _chechouny |
RG 45 LBDFG 2ZUGFeRD 2.2 EN16931| E-Mail (ZUGFeRD 2 +
3

11001

=) 100
a0 22000 v oozl | o]

Signierte Rechnungen haben zudem einen ZUGFeRD Stempel auf dem Beleg, der die

Konformitat nach EN16931 garantiert:

Rechnung Nr. 46

Pos Menge Text Einzelpreis Gesamtpreis
EUR EUR

1 1,00 Pckg. Ringschrauben, 4 mm, Pckg. mit 24 Stick 33,30 33,30

Gesamt Netto 33,30

2zgl. 19,00 % USt. auf 33,30 6,33

Gesamtbetrag 39,63

Zahlbar innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug

Bei ZUGFeRD Rechnungen finden Sie den gultigen Rechnungsteil als eingebettete XML

Datei im PDF. Uber den internen Beleg-Viewer in Lexware kénnen Sie sich diesen

anzeigen lassen oder extern 6ffnen:

06.01.2025, 12:4124 von 29

7

06.01.2025, 12:41



Tipps und allgemeine Antworten auf Fragen zum Thema E-Rechnung ...

25 von 29

|
I eRechnung - Status des Belegs anzeigen X

Informationen
Rechnung Nr. 45 vom 18.12.2024
Kunde  Nummer 11001
Martina Musterfrau GmbH
Musterweg 2
09876 Musterstadt
Deutschland I

Gesamtbetrag: 29,33 EUR

Status I

[)E-Rechnung anzeigen

Der aktuelle Verarbeitungs-Status ist
© E-Mail (ZUGFeRD 2.2 EN16931)

Protokoll
Das Protokoll beinhaltet alle Detail i zu den einzel beif hritten:
Datum Beleg Versandart  Status Info
E-Mail " "
18.12.2024 11:52  RG45.PDF g?gge;? 2.2 (ZUGFeR Das Dﬁumtent wurde weitergeleitet. Die Kopie des Dokumentes wurde
2.2EN16931) I5PEIheTt
18.12.202411:51  RG45.PDF in Arbeit Das Dokument wurde versendet.
eRechnungs-Kopien
Die D« werden im D: ichnis abgelegt.

Ablageort: C:\ProgramData'\Lexware'\premium\Daten\wawi\F17\DigiSig\Signed

Hilfe SchlieBen

Wichtig: Nicht alle PDF Viewer kénnen E-Rechnungen korrekt darstellen. Speichern Sie

niemals einen E-Rechnungs-Beleg in einem externen PDF Viewer ab.

Anhdnge einbetten

Sie haben die Méglichkeit, beim Versand von E-Rechnungen Anhdnge in die
Rechnungsdatei einzubetten. Nutzen Sie dafir die Versandart ZUGFeRD EN16931. Sie
haben auch die Méglichkeit, Anhdange zusatzlich zur Einbettung an die E-Mail zu
hangen, so dass diese in der Rechnungs-E-Mail als zusatzlicher Anhang mitgeschickt
wird. Ansonsten ist der Anhang eingebettet und nur sichtbar, wenn dieser explizit

Uber Anhdange angezeigt wird.

Fragen zum Empfang von E-Rechnungen

Ein Beleg per E-Rechnung gilt als empfangen. sobald dieser dem
Rechnungsempfanger elektronisch, z.B. in seinem E-Mail-Postfach oder dem Postfach
seines Providers zugestellt wurde. Der Empfang von E-Rechnungen ist daher
normalerweise bereits aktuell méglich und unabhdangig von Lexware. Als
Rechnungsempfénger muss die Rechnungsdatei dann auf Ihre formale Vali Rz
und den Inhalt gepruft werden, dabei leisten wir Ihnen Hilfestellung, siehe nc.

Punkt. Wir haben zum Thema Empfang von E-Rechnungen hier _(https://

06.01.2025, 12:4126 von 29
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www.lexware.de/support/faq/fag-beitrag/000034690) auch eine separate FAQ.

Méglichkeiten zum Einlesen von empfangenen E-Rechnungen in Lexware
warenwirtschaft & Lexware handwerk

Wir werden fur die Lexware warenwirtschaft und Lexware handwerk zum Januar
2025 eine Moglichkeit bieten, empfangene E-Rechnungen in die Software einzulesen
und in eine Eingangsrechnung zu wandeln. Der E-Rechnungs-Beleg wird dabei in der
Software auf die Konformitat nach EN16931 gepruft. Ab Installation des Updates
Januar 2025 ist in allen Lexware Programmen mit Lexware faktura+auftrag (Version
29.01) und den Pro/Premium Versionen (Version 25.01) der Lexware document viewer

unter 'Extras - Lexware document viewer' verfugbar.

Die Versandart ZUGFeRD Extended in Lexware

Das Format ZUGFeRD Extended wurde ausschlieBlich fur den Geschaftsvorgang von
Rechnungen in Verbindung mit Abschlagsrechnung und Sammelrechnungen
freigeschaltet. Weitere Geschdaftsvorfdlle sind nicht im Funktionsumfang von ZUGFeRD

Extended enthalten und die Versandart ist fur weitere besondere Geschaftsvorfalle

nicht vorgesehen. Weitere Informationen hier _(https://www.lexware.de/support/fag/
fag-beitrag/000034342).

Ist ein Multiversand von E-Rechnungen geplant?
Ja, wir arbeiten daran, auch weitere Optimierungen im Bereich E-Rechnungen sind in
Arbeit.

Weitere Informationen rund um das Thema E-Rechnung

Wir haben hier _(https://www.lexware.de/lexware-erechnung) eine Landing Page zum

Thema mit weiteren Informationen eingerichtet, Sie finden online auBerdem weitere
FAQ _(https://www.lexware.de/support/fag/fag-beitrag/000025603) zum Thema E-
Rechnung und Lexware.

Wiinsche und Feedback?
Wir freuen uns uber Winsche und Anregungen, am einfachsten uber die grune

Feedback-Lasche am E-Rechnungs-Versanddialog.

7
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Kundenservice (/service-support/kundenservice/)
Softwaresupport (/support/)

Mein Konto Login (https://www.lexware.de/mein-

konto/)

Lésungen

Fur Grunder (/fuer-gruender/)
Uber Lexware
Fur Solo-Selbststandige  (/fuer-solo-

selbststaendige/)

Far KMU  (/fuer-kmu/) Uber uns (https://www.lexware.de/presse/ueber-
uns/)
Lexware Office (https://office.lexware.de/?

cid=1307&pid=Ixwr&utm_medium=affiliate&utm_sou ACEED (Rl

ree=lexware.de&ufm_campaign=lexware-Ixo- Soziale Verantwortung (/verantwortung/lexware-

link&utm_content=footer) uebernimmt-verantwortung/)

Lexware Shop (https://shop.lexware.de/) Karriere (https://www.haufegroup.com/karriere/

Lexware Akademie (https://akademie.lexware.de) lexware)

Wissen, Tipps. Inspiration
Folg uns auf Social Media

Fachwissen fur Unternehmer  (/wissen/) Facebook (https://www.facebook.com/lexware)
(http
Rechner, Vorlagen, Muster und mehr  (/werkzeuge- s://sho

LinkedIn (https://www.linkedin.com/company/lexware/)
ebooks/) P pany p.lexw

Tell Your Story (https://tellyourstory.lexware.de/) are.d
Instagram  (https://www.instagram.com/lexware/) e)

solo.selbststandig auf Instagram  (https://

www.instagram.com/solo.selbststaendig/)
YouTube (https://www.youtube.com/user/LexwareTV)

Unser Service
Cookie Einstellungen

Kaufberatung (/service-support/kaufberatung/)
Datenschutz (https://datenschutz.lexware.de/)
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