
Unterjähriger Wechsel der BG-
Unternehmensnummer
Die Unternehmensnummer bei Ihrer Berufsgenossenschaft hat sich innerhalb eines

Jahres geändert, welche Eingaben sind im Programm erforderlich?

Vorgehen

1. Schritt: Bisherige Mitgliedschaft beenden

2. Schritt Identische Berufsgenossenschaft mit der neuen
Unternehmensnummer anlegen

Klicken Sie in Lexware lohn+gehalt auf 'Verwaltung - Berufsgenossenschaften

aktuelle Firma...'

1.

Wechseln Sie in die Registerkarte 'Mitgliedschaft'2.

Aktivieren Sie die Option 'Diese Mitgliedschaft beenden'3.

Klicken Sie hierzu in der Übersicht auf der linken Seite auf 'Neue

Berufsgenossenschaft hinzufügen'

1.
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3. Schritt: Hinterlegen Sie die neue Mitgliedsnummer in den
Mitarbeiterstammdaten bei allen betroffenen Mitarbeitern:

Aktivieren Sie das Kontrollkästchen 'Zeige bereits existierende

Berufsgenossenschaften an'.

2.

Wählen Sie die gewünschte BG aus.3.

Hinterlegen Sie Ihre Sie die neue Unternehmensnummer und PIN.4.

Rufen Sie (ggf. über den Korrekturmodus den Abrechnungsmonat auf), ab dem die BG

mit der neuen Unternehmensnummer gültig ist.

1.

Klicken Sie in den Mitarbeiterstammdaten auf der Seite 'Berufsgenossenschaft' auf

'Weitere Gefahrtarifstellen".

2.

Wählen Sie im nachfolgenden Fenster die aktuelle Berufsgenossenschaft (mit der

neuen Unternehmensnummer) und Gefahrtarifstelle aus.

3.
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4. Schritt: Meldungen versenden

Versenden Sie die zur Verfügung gestellten Meldungen und die Anfrage an den BG-

Stammdatendienst.

1.

Übernehmen Sie die zurück gemeldeten BG-Stammdaten.2.
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