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Die Lohnabrechnung mit Lexware
myCenter digital zur Verfligung stellen

Sie mochten lhren Mitarbeitern die Lohnabrechnung digital zur Verfiigung
stellen. Mit Lexware myCenter kann jeder Mitarbeiter, der als Benutzer
eingerichtet und lizenziert ist, iiber PC oder Spartphone seine Lohndokumente

einsehen und herunterladen.

Was ist Lexware myCenter und wie funktioniert es?

Lexware myCenter ist eine browserbasierte Web-Anwendung, die liber eine End-to-
End Verschlisselung und Systemdiensten direkt mit der Datenbank lhres Lexware-
Programms kommuniziert.

Ihr Programm verbindet sich dabei mithilfe des Systemdienstes Lexware
ServiceBusConnector mit einer Instanz von Microsoft Azure. Diese Instanz stellt als
Proxy die myCenter-Webseite bereit.

Der Systemdienst Lexware myCenter API regelt dann liber Microsoft Azure (Proxy) den
Austausch der Daten zwischen der Webseite und Ihrer Datenbank.

Wichtig: Es findet keine Ablage der Daten auflerhalb der Programm-Datenbank statt
und die Daten werden ausschliellich verschliisselt zwischen Datenbank und Webseite
libertragen.

Hinweise: Lexware myCenter kann nur in Verbindung mit Lexware-Programmen der
Pro- und Premium-Versionen verwendet werden.

Lexware lohn+gehalt Std. und Plus verfligen nicht liber eine entsprechende
Benutzerverwaltung.

Fur jeden Mitarbeiter, dem Sie die Lohnabrechnung in Lexware myCenter bereitstellen
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wollen, ist eine kostenpflichtige Lizenz erforderlich.

Es sind drei Freilizenzen im Programm enthalten. Weitere Lizenzen kdnnen Sie, je nach
Bedarf, tiber unseren Lexware-Shop (https://shop.lexware.de/lexware-mycenter-

lizenzen-pro)anfordern.

Ihre Mitarbeiter werden von Ihnen lizenziert, als Benutzer angelegt und erhalten ihre
Zugangsdaten sowie den Zugangslink.

Sie erstellen auBerdem fiir die Mitarbeiter ein individuelles Kennwort, mit dem die
Lohn-Dokumente in Lexware myCenter geoffnet werden konnen.

Wenn die Lohnaberechnung fiir den jeweiligen Abrechnungsmonat abgeschlossen ist,
stellen Sie die Lohn-Dokumente fiir myCenter bereit.

Ihre Mitarbeiter werden per E-Mail informiert und konnen lber den, zuvor erhaltenen,
Link die Webseite aufrufen und sich mit ihren Zugangsdaten einloggen.

Nach erfolgreicher Anmeldung an Lexware myCenter kdnnen die Mitarbeiter ihre
Lohnabrechnungen herunterladen und kennwortgesichert 6ffnen.

In wenigen Schritten ist Lexware myCenter eingerichtet und fiir die Bereitstellung der
digitalen Lohnabrechnung startklar.

Hier erkldaren wir lhnen, wie Sie dabei vorgehen und was Sie dabei zu beachten haben.

Sehen Sie dazu auch unser Produktvideo:

| LEXWARE
myCenter

Die Lohn-Dokumente mit

Lexware myCTenter digital
zur Verfugung stellen

3387/?tx_suppo...
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Lexware myCenter

LEXWARE myCenter @ Hife
Willkommen bei Lexware myCenter
iml;llncv“— Sreis & i cpberdiracks i(m&; Prife Vedugbarkes des Dienstes Lexware ServiceBus Connector’...
wldud-uhsmgida\!; i = il .abgeschiossen. Der Dienst ist verfgbar.
derzeitigen Status von Lexware myCenter. Pn:w mﬂ:"m’m’&m
o0 Coud Service ist verfugbar.
Lexware myCenter einrichten A
Verbindungsprifung starten Abbrechen
Lexware myCenter einrichten [yCenteaye-binding eiuichien)
Mit dem ersten Aufruf des Einrichtungsassistenten startet die Einrichtung der -
Lexware myCenter-Verbindung.
< Zurick Weiter > SchlieBen
| — VCenterk

Die zugewiesene Tenant-Id ist ein fester Bestandteil des Zugangslinks und kann
nur fir diese Installation Ihres Programms verwendet werden.

Lexware myCenter

LEXWARE myCenter

Willkommen bi Lexware myCenter
= it uber die’ tion L -y Ce per Browser eir e
it Se bt g ity ol
rohvenl, D Enichng it e NusunvonLecvare myCeie ube s et v e Tennt 6
et A e i g e Voo o5kt
e o
myCenter Link: cvare de/servce i
Pﬁ'ﬂ&wﬂm.nﬁq‘ukmmm.
. L . X . Verbindungsprifung starten Abbrechen
Mit Bestdtigung der Abfrage verbindet sich der Dienst 'Lexware o~
ServiceBusConnector' mit Microsoft Azure und es wird eine eindeutige Adresse mit
einer Tenant-1D erstellt. Lexware myCenter Statusinformation @
Anzahl der Lizenzen: keine Information Dhens)
Banstzeioruppe: Benutzer MyCenter Musterfirms Dienst "Lexware myCenter Api™: @ betriebsbereit Version 202402
Yo it e Dienst "Lexware ServiceBus Connector”: @ betriebsbereit
Gesamtstatus: @ myCenter Funktion akiv.
Cloud Service: @ betriebsbereit
Zugangslink:
< Zuriick Weiter > Schliefen
| — e

Bei einem Rechnerwechsel ist eine erneute Einrichtung der Verbindung zu Lexware
myCenter erforderlich

Hinweis: Wenn Sie einen Rechnerwechsel vornehmen, empfehlen wir, auf Seite 4
'Verbindung' des Assistenten, die bestehende Verbindung zu I16schen. Damit wird
sichergestellt, dass die Benutzer den alten Link nicht mehr verwenden konnen.
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Mitarbeiter flir Lexware myCenter lizenzieren

Fir die Benutzung von Lexware myCenter benotigen lhre Mitarbeiter eine Lizenz.

Mit Auslieferung lhres Programms sind bereits 3 Lizenzen als Freilizenzen
enthalten.

Wenn Sie weitere Lizenzen bendtigen, konnen Sie diese tiber unseren Lexware-
Shop (https://shop.lexware.de/lexware-mycenter-lizenzen-p

p (https://shop.lexware.de, ro) oder thren
Fachhandelspartner erwerben.

Auf der Seite 'Mitarbeiter lizenzieren' kdnnen Sie die Mitarbeiter-Lizenzzuordnung
liber die Schaltflache 'Weitere Lizenzen zuweisen' starten.

Lexware myCenter X

LEXWARE myCenter @ Hille

Willkommen bei Lexware myCenter

Ermaglichen Sie Ihren Mitarbeitern uber die \Web-Applikation Lexware myCenter per Browser einen Zugang auf die
tallierten Amwendungen. Li
und Urlaubsmeld

nicht notwendig. Die Einrichtung fur die Nutzung von Lexware myCenter ber das.
erledigt und weitgehend automatisiert

. . Der Dienst it vedfigbar.
Eine Installation ist Lade myCenter Zugangsdaten.
i Schiitien

Tenant
Prife Vedugbarked des Dienstes Lexware MyCenter A’
Der Dienst it verugbar. Version: 202402
Prfe Vedugbarket des Cloud Service.
abgeschiossen. Cloud Service it veiigbar.
myCenter Link: x
P myCenter kann

Verbindungsprifung starten Abbrechen
Lexware myCenter einrichten

Lexware myCenter Zuweisung von Lizenzen

E5 kénnen nur i enter d Lizenzplat st fr j
lich. Weitere e

Reisckosten @ Vieitre Lizenzen zuweisen
Keine Lizenzen zugewiesen
Fehlzeiten @

\ieitere Lizenzen zuweisen
Keine Lizenzen zugewiesen

eitere Lizenzen zuweisen

Lohn + Gehalt @
Keine Lizenzen zugewiesen

< Zuriick Weiter > Schiieien

N P myC

Uber den Counter im rechten, oberen Bereich kdnnen Sie erkennen, wie viele
Lizenzen bereits vergeben bzw. noch verfligbar sind.

Wenn Sie die Mitarbeiter im linken Bereich markieren und mit der Schaltflache
'Hinzufligen' nach rechts verschieben, weisen Sie eine Lizenz zu.

Umgekehrt konnen Sie bei Austritt eines Mitarbeiters die Lizenz auch wieder
entziehen, indem Sie den Mitarbeiter markieren und auf 'Entfernen' klicken.
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2 Diener, Bernhard

3 |iduna, Ingo

Ackermann, Andrea

von Mitarbeitern als myC der in lohn + gehalt
Im Fenster "Auswahl Mitarbeiter™ sind alle Mitarbeiter aufgefiirt, die noch keiner Lizenz zugeordnet wurden. Im Lizenzstatistk Anzahl
rechten Fenster wird die Anzahl der verfiigbaren Lizenzen als freie Zeilen angezeigt. Uber die Schaltfische T p— 5
"Hinzufiigen" vergeben Sie fur den markierten Mitarbeiter eine Lizenz. Mitarbeiter, denen Sie durch Entfernen” L
die Lizenzentichen, Kirnen sch icht meh an myCenter anmelden. Auf e gespecherten Daten hat des kenen in dieser Firma zugeordnet 1
Einfluss.
Danit er Mitarbeiter die Funktionen von myCenter verwenden kann, muss dieser Mitarbeiter als Benutzer in anderen Firmen verwendet )
At ond bt bt pore ek verblebende freie Lizenzen 2

Auswahl Mitarbeiter () Auch ausgetretene Mitarbeiter anzeigen Lizenzierte Mitarbeiter

Pers.r. Mitarbeiter E-Mai (geschaftich) Pers.r. Mitarbeiter E-Mai (geschaftich)

Hinzufligen

<Entfernen

Weitere myCenter Lizenzen erwerben

Speichern

Abbrechen

Mit Klick auf 'Speichern' ist die Zordnung der Lizenzen abgeschlossen.

Lexware myCenter

LEXWARE myCenter

Willkommen bei Lexware myCenter

@ Hife

; 5 : Veitere Lizenzen zuweisen
Lizenzen sind zugewiesen

L, prifuna myCenter kann verwendet werden.

die L Center per Bromser die
aller ndungen. Lizenzierte be Krark-
i st LodemCenter Zugangsdaten.
nicht notwendig. Die ng fir die Nuzung myCente uber das In 2 T <
erledigt und weitgehend automatisiert Prife Verfugbarkes des Dienstes Lexware MyCenter Aol
2k Des Diens st vedugbar. Version: 202402
Profe Vedugbarkes des Cloud Service..
[N .abgeschlossen. Cloud Service ist verfgbar.
myCenter Link. X
Prifung abgeschlossen. myCenter kann venwendet werden.
Verbindungsprifung starten Abrechen
Lexware myCenter einrichten
Lexware myCenter Zuweisungvon Lizenzen @
Esk enter i i i
‘eiters myCe erwerben
Rosean @ Weitere Lizenzen 2ueisen
Keine Lizenzen zugewiesen
Pt O SNY Veitere Lizenzen zuweisen
Keine Lizenzen zugewiesen
Lohn+ Gehalt @

< Zuriick Weiter >

SchiieBen

Die Mitarbeiter als Benutzer fiir Lexware myCenter einrichten

Auf Seite '3 - myCenter Benutzer' erstellen Sie flr Ihre Mitarbeiter die
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Zugangsdaten, mit denen sie sich an Lexware myCenter anmelden konnen.

Lexware myCenter

LEXWARE myCenter

Willkommen bei Lexware myCenter

Erméglichen i 0 fer per Browse i
tallierten Anwendungen, L o Kank-
und Urlaubsmeldungen & Lade myCenter Zugangsdaten. =
nicht notwendig. Die Einrichtung fur ie Nutzung von Lexware myCentt gen Schiitten . Tenant Id: 55e-
erledigt und weitgehend automatisiert. Prife Verugbarket des Dienstes ‘Lexware MyCenter Api-.
Gobar. Version: 202402
Prife Verfugbarket des Cloud Senvice.
Coud
myCenter Lik: X 755
Prif myCenter kann
Verbindungsprifung starten Abbrechen

Lexware myCenter einrichten

myCenter Benutzer

Lexware myCenter Benutzerzugang einrichten 2

s Schut 24 ind die Webseiten i den Zy
erméglichen, icken Si o Benuzer aleger. Die Miarbeiter werden ols Benutzersngeiea sichselbst zugeardnet und rhalen ein
“Mail mit 1

generiertes Passwort De

MyCenter Benvtzer €
Es sind noch keine myCenter Benutzer angelegt

< Zuniick Weiter > SchlieBen

|, pifung

myCenter kann venwendet werden.

Es startet der Assistent fiir die Benutzeranlage.

Auf der Seite 'Mitarbeiterauswahl' legen Sie fest, fiir wen die Zugangsdaten erstellt
werden sollen.

Standardmafig werden alle Mitarbeiter durch die angehakte Checkbox
vorgeschlagen, fur die noch kein Benutzer angelegt wurde.

Wenn Sie fiir bestimmte Mitarbeiter keinen Benutzer anlegen wollen, entfernen Sie
jeweils den Haken.
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Benutzer aus Mitarbeitern generieren X

G Willkommen

Mitarheltera\kﬂahl
o Benutzername

° Zuordnungen

Mitarbeiterauswahl
WWihlen Sie hier die Mitarbeiter, aus denen Benutzer generiert werden sollen.

Mitarbeiter der Gruppe/Abteilung

Liste der Mitarbeiter der ausgewahlten Gruppe/Abteilung

Name, Vorname, Personalnummer E-Mail geschaftiich
Ubersicht generierte Adkermann; Andcea L
Benutzer Diener, Bernhard 2
([ 1duna, Ingo 3
Alle auswahlen Keine Auswahl
Hilfe < Zuriick Abbrechen

Auf der Seite 'Benutzername' legen Sie fest, wie die Benutzernamen der
Mitarbeiter aufgebaut sein sollen.

Das Programm empfiehlt standardmafiig den vollen Nachnamen, sowie die ersten
drei Buchstaben des Vornamen.

Sie konnen den Aufbau der Benutzernamen selbst anpassen. Es sind als Platzhalter
auch Zeichen, wie Punkt, Bindestrich und Unterstrich moglich.

https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000033387/?tx_suppo...
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Benutzer aus Mitarbeitern generieren
Willkommen Benutzername
Geben Sie hier die Regeln fiir die ersten drei Felder der Benutzerinformation an.

Benutzername

o Mitarbeiterauswahl
Sie kénnen hier den gewiinschten Benutzernamen aus verschiedenen Bestandteilen zusammensetzen.
Wahlen Sie "Vorname einzel (v)" oder Nachname einzel (n)”, so kénnen sie durch mehrfache Eingabe

des Buchstabens "v™bzw. "n" die Anzahl der Zeichen des Namens festlegen.
Zuordnungen o5
Beispiel

AckermannAnd
Ubersicht generierte
Benutzer Zusammensetzung
Nvvv
Nachname gesamt (N a
Personalnummer (P) > | |Vorname einzel(v)
Vorname gesamt (V) Position

Vollstandiger Name

Dieser Eintrag fiillt die zweite Zeile der mation der Benutzer aus.

© <Vorname> <Nachname> () <Nachname>, <Vorname>

Beschreibung

Dieser Eintrag fiillt die dritte Zeile der Benutzerir der
dass dieser Eintrag bei jedem jetzt anzulegenden Benutzer identisch wére.

1 aus. Beachten Sie,

< Zurlick

) vife Weiter > Abbrechen

Auf der Seite 'Zuordnung' wird bereits eine automatisch generierte
Benutzergruppe zugeordnet.

Wir empfehlen dringend die Zurodnung nicht zu verandern, da in dieser
Benutzergruppe auch die erforderlich Programmrechte hinterlegt sind.

Wichtig! Der Haken fiir die Beschrdankung der Berechtigungen des Benutzers auf
einen Mitarbeiter darf nicht entfernt werden!

Benutzer, denen mehr als ein Mitarbeiter zugeordnet ist, konnen sich nicht an
Leware myCenter anmelden!
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0 Willkommen
e Mitarbeiterauswahl
e Benutzername

Zuordnungen

Ubersicht generierte
Benutzer

D ke

Zuordnungen

Durch die Zuordnung zu einer Benutzergruppe erhalten die Benutzer die damit verbundenen
Berechtigungen fiir diese Firma. Zudem kann der Datenzugriff auf sich selbst beschrankt und eine E-Mail
fiir die Anmeldung versendet werden.

Gruppenzuordnung

Die anzulegenden Benutzer kannen der Benutzergiuppe "Benutzer myCenter”
zugeordnet werden. Diese Benutzergruppe enthalt alle notwendigen Berechtigungen
(inkl. myCenter). Durch die Zuordnung zu einer Benutzergruppe konnen Anpassungen
der Berechtigungen fur alle Benutzer gleichzeitig vorgenommen werden. Fur Freie
Benutzer sind Rechteanpassungen individuell vorzunehmen.

Auswahl |Benulzer MyCenter Musterfirma ~

Mitarbeiterzuordnung

Durch diese Zuordnung wird sichergestellt, dass der anzulegende Benutzer nur Zugriff
auf einen Mitarbeiter (Sich selbst) besitzt. Diese Zuordnung ist auch eine
Woraussetzung fur die Benutzung von myCenter.

Die Berechtigungen des neu angelegten Benutzers werden auf einen Mitarbeiter beschrankt
E-Mail Versand der Anmeldedaten

Fiir neu angelegte Benutzer (Benutzemame, Zugangslink und Passwort)

([ Fiir vorhandene Benutzer [Benutzerame und Zugangslink)

Mit neuem Passwort

Fertig stellen

< Zuriick Abbrechen

Auf der Seite Ubersicht bekommen Sie einen Uberblick Gber die generierten

Benutzerdaten.

Wenn die Mitarbeiter in Ihren Stammdaten von Ihnen eine geschaftliche Mail-
Adresse eingetragen bekommen haben,

sind mit der Benutzeranlage automatisch E-Mails mit den Zugangsdaten

versendet worden.

Sie konnen die Ubersicht in einer Textdatei speichern und die Daten zu einem

spateren Zeitpunkt manuell versenden.

Hinweis: Die generierten Passworter sind nur Initialpassworter und missen bei der

ersten Anmeldung in Lexware myCenter durch ein individuelles, starkes Passwort

ersetzt werden.

https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000033387/?tx_suppo...
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Benutzer aus Mitarbeitern generieren X

Ubersicht generierte Benutzer
In der nachfolgenden Ubersicht sind die Ergebnisse der Benutzeranlage aufgefiihrt. Diese Daten kénnen
gespeichert werden.

n Willkommen
e Mitarbeiterauswahl

a
e Benutzername Mitarbeiter Andrea Ackermann wurde als Benutzer AckermannAnd neu angelegt.

Das Passwort lautet: Cf-37908-ue
° Zuordnungen

Beim Versenden der Anmeldedaten gab es einen Fehler.
Ubersicht generierte
Benutzer

Der Benutzer Andrea Ack wurde der ‘Benutzer MyCenter Musterfirma'
zugeordnet.

Der Mitarbeiter wurde dem Benutzer zugeordnet.

Mitarbeiter Bernhard Diener wurde als Benutzer DienerBer neu angelegt.

Das Passwort lautet: Hh-23237-yg

Beim Versenden der Anmeldedaten gab es einen Fehler.

Der Benutzer Bernhard Diener wurde der Benutzergruppe ‘Benutzer MyCenter Musterfirma' zugeordnet.
Der Mitarbeiter wurde dem Benutzer zugeordnet.

Es wurden 2 Benutzer generiert.
v
0 Hilfe < Zuriick Schliefen Abbrechen
Individuelle Kennworter fiir den Dokumentenschutz erzeugen A

Uber Men( 'Extras - Lexware myCenter - myCenter Optionen' starten Sie den
Assistenten fiir die Erstellung der Dokumenten-Kennworter.

https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000033387/?tx_suppo...Die Lohnabrechnung mit Lexware myCenter digital zur Verfiigung ste...

27.12.2023,07:4112 von 24

November 2023

Dieser Assistent befindet sich in den Optionen auf der Seite 'Lohn+Gehalt.

In der Liste werden nur die Mitarbeiter angezeigt, denen bereits eine Lizenz
zugeordnet worden ist.

Hinweis: Mitarbeiter, die bereits ein Dokementen-Kennwort besitzen und denen
Sie aber die Lizenz entzogen haben, werden nicht mit angezeigt!

Mit Klick auf 'Kennwort generieren' wird zundchst ein Kennwort erstellt. Dieses
Kennwort kann noch geandert werden.

https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000033387/?tx_suppo...
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Einstellungen fiir Lexware myCenter ¥ X
; Lohn + Gehalt
Allgemein
L die fur von myCenter zur v gestellt werden, sind mit einem Kennwort
zu schitzen. Fir jeden u Dieses kann =l
Anzeigen nicht mehr geandert bzw. neu m -enlen

Lizenziette Mtarbeiter

E-Mail-Einstellungen E-Mail (geschattlich)

Pers.-Nr. Maarbezer

Kennwort speichern

Zeiterfassung

Speichern Abbrechen

o Hilfe

Mit Klick auf 'Kennwort speichern' wird das Kennwort in die Datenbank
geschrieben und kann danach nicht mehr gedndert werden!

Hinweis: Wenn der Dialag aufgrund Ihrer Bildschirmauflésung nicht vollstandig
angezeigt wird, konnen Sie ihn durch Ziehen der rechten, unteren Ecke und mit

gedriickter Maustaste anpassen.
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Einstellungen fir Lexware myCenter

Lizenziette Mtarbeter

: Lohn + Gehalt
Aligemein
Lohndokumente. ﬁﬁmmﬁ’vmw'nw#m sind mit einem Kennwort zu
schitzen. mmmummm erzeugen. Dieses Kennwort kann nachtraglich nicht mehr
Anzeigen geandert bzw. neu generiert werden.

E-Mail-Einstellungen

Pers.-Nr. Marbeter

nn, Andrea

Zeiterfassung

Reisen

Speichern

o Hilte

Abbrechen

Das gespeicherte Kennwort wird mit Sternchen angezeigt. Mit Klick auf das

Symbol 'Auge' kdnnen Sie es sich anzeigen lassen.

Einstellungen fir Lexware myCenter X
5 Lohn + Gehalt
Allgemein
d-ﬁrlzudmehm-dum-ﬁslrarvulwmwddﬁ ‘werden, sind mit einem Kennwort zu
schitzen. F\'rhdm Anwender kann nachiraglich nicht mehr
Anzeigen geandert bzw. neu generiert werden.
Lzenziette Mtarbezer
E-Mail-Einstellungen Pers.Nr. Maarbezer E-Mai (geschaftich) Kennwort fur Kennwort generieren
Kennwort speichern
Zeiterfassung
Reisen
@ nie Speichern | Abbrechen

Mit einem Klick auf das Dokumenten-Symbol wird das Kennwort in die

https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000033387/?tx_suppo...
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Zwischenablage kopiert. Sie konnen es in eine E-Mail einfligen und an den
jeweiligen Mitarbeiter schicken. Wir empfehlen Ihnen, dass Sie sich dafiir vorab

eine Mail-Vorlage erstellen.

Ein automatischer Versand der Kennworter ist nicht moglich.

Einstellungen fur Lexware myCenter X
- Lohn + Gehalt
Allgemein
L die far von myCenter zur Verfiigung gestellt werden, sind mit einem Kennwort zu
schitzen. Fir jeden Anwender ist ein individuelles Kennwort zu erzeugen. Dieses Kennwort kann nachiraglich nicht mehr
Anzeigen ‘geandert bzw. neu generiert werden.

E-Mail-Einstellungen Kenmwort generieren
Kennwort speichern
Zeiterfassung

o Hilfe

Die Lohn-Dokumente fiir Lexware myCenter bereitstellen

Offnen Sie dazu iiber Menti 'Berichte - Auswertungspaket Mitarbeiter' den
Assistenten fiir die Ausgabe der Mitarbeiterberichte.

https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000033387/?tx_suppo...Die Lohnabrechnung mit Lexware myCenter digital zur Verfiigung ste...
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Auf der Seite zwei legen Sie fest, fiir welchen Auswertungszeitraum und fiir welche

Mitarbeiter Sie Dokumente bereitstellen wollen.

Auf der Seite 'Berichte' konnen Sie alle Berichte, die mit einem Sternchen

versehen sind, fiir Lexware myCenter zur Verfligung stellen.
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Wenn Sie einen oder mehrere Berichte flir myCenter bereitstellen wollen, haken Mit Klick auf 'Fertigstellen' werden die Lohn-Dokumente an die
Sie die Checkbox unterhalb der Dokumentenauswahl an. Dokumentendatenbank fiir Lexware myCenter (ibergeben und stehen dort zur
Abholung durch die Mitarbeiter bereit.

et e e v
Oms ot o cewrezecva iz & O

Wenn Sie den Haken setzen, erfolgt sofort eine Priifung, ob fiir die ausgewdhlten

Mitarbeiter alle Bedingungen fiir eine Bereitstellung der Dokumente erfiillt sind. Wenn Sie den Mitarbeitern in den Stammdaten eine geschaftliche E-Mail-Adresse
hinterlegt haben, werden sie automatisch per E-Mail dariiber informiert, dass
neue Dokumente zur Verfligung stehen.
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Lexware myCenter.

£ Suchen

€ Alen antworten —> weteleten | ] ouTOX

B toschen ~ B Achiveren [ wershiben = | € Antworten

Neue Dokumente in Lexware myCenter

Guten Tag Anna Ackerman,

folgende neue Dokumente liegen auf Lexware myCenter bereit:
Lohnabrechnung_2023_Derember_1_Ackerman_Anna

Hist kommst du direkt zu Deinen Dokumenten.

Beste Grube
myCenter Musterfirma

Loxwane i
sl Willkommen

Nach erfolgreicher Anmeldung wird die Seite mit dem neuen Lohn-Dokument

angezeigt.

Die Lohnabrechnung in Lexware myCenter aufrufen AN

toxwane

ZenTRALE

Dokumente

o

Die Mitarbeiter erhalten bei jeder Bereitstellung von myCenter-Dokumenten eine

Benachrichigung per E-Mail.

Neue Dokumente in Lexware myCenter

Guten Tag Anna Ackerman,

folgende neue Dokumente liegen auf Lexware myCenter bereit
Lohnabrechnung_2023_Dezember_1_Ackerman_Anna

ammﬂ du direkt 2u Deinen Dokumenten.

Beste Grige
myCenter Musterfirma

Mit Klick auf 'Offnen' wird das Dokument geladen. Jetzt muss der Mitarbeiter noch
sein individuelles Kennwort fiir den Dokumentenschutz eingeben.

Mit Klick auf den Link in der E-Mail startet automatisch die Anmelde-Seite von
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Lohnabrechnung 2023 Dezember.1 Ackerman Anna

- Qi <[ olmee

https://www.lexware.de/support/faq/fag-beitrag/000033387/?tx_suppo...Die Lohnabrechnung mit Lexware myCenter digital zur Verfiigung ste...

Ihr Kennwort

Hallo Frau Ackerman,

€ Antwoten | ) Alenantwoten | > Wetereiten

yCenter offnen konnen.

Thnen ihr K t, mit dem Sie thre

Kennwort: BPXKpym/IDWO
andere

Bel Verlust des Kennwortes setzer <le sich bitte mit uns in Verbindung.

Mit den besten GraBen
ihre Personalabteilung

Nach Eingabe des Kennworts wird das Dokument angezeigt und kann gedruckt

oder als PDF gespeichert werden.

Lohnabrechnung, 2023 Dezember.1 Ackerman Anna
=Q

Dezember 2023

o )

personiich  vertraulich
Heem

Anna Ackarenan
Blaverstrade 778
79316 invvendungen

Steuer / Sozialversicherung

Uber das Auswahl-Menii kdnnen sich die Mitarbeiter auch &ltere Dokumente
abrufen. Es stehen mehrere Auswahlfilter zur Verfligung.

S=

Dokumente

Dartiber hinaus konnen fiir die Auswahl auch individuelle Zeitraume voreingestellt

werden.
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Loxware

a g

Instagram (https://www.instagram.com/lexware/)

Dokumente

Hinweis: Wenn ein Lohn-Dokument fiir einen Abrechnungsmonat mehrfach zur
Verfligung gestellt wird, ist das aktuellste Dokument immer oben!

FOLGEN SIE UNS

Facebook (https://www.facebook.com/lexware)
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