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Lohnarten andern loschen, neu anlegen

Im Menii 'Verwaltung - Lohnarten' kénnen Sie die vorhandenen Lohnarten @ndern
oder neue Lohnarten anlegen. In dieser FAQ ist die Lohnartenverwaltung mit ihren

Grundfunktionen erldautert.

Ubersicht der Lohnarten

Im Menu 'Verwaltung-Lohnarten' sind alle in der aktuellen Firma verfluigbaren Lohnarten
aufgelistet.

Ubersicht Lohnarten (=)

Dl Laufendes Arbeitsentgelt Info zur Lohnart
+- Ermnalzahiung
+ VWL
+- Geldwerter Vorted
+)- Netto Be- und AbzUge
+- Dienstwagen
+- Altersvorsorge
Hinweis:

Offen Sie den Baum fir de gewinschte Basisiohnart,

Wahlen Sie dann Neu®, um eine neve Lohnart einzugeben.

Ordnen Sie nach der Neuanlage der Lohnart unter dem MenUpunkt
Verwaltung Kontenverwaltung der Lohnart &in Konto 2u. Das ist ene
Voraussetzung fir die Erstellung bzw. Ubertragung der Buchungsiiste.
Sebstangelegte Lohnarten werden in der Baumstruktur orange dargestelit,

Um ene vorhandene Lohnart anzuzeigen oder 2u 8ndemn,
wahien Sie sie In der Baumstruktur aus.

LNweLoMut \ | Neuer Zeitraum | Loschen Schiefien

Wenn Sie Lexware lohn+gehalt professional/premium nutzen, heif3t die letzte
Lohnartenklasse nicht Altersvorsorge' sondern Direktversicherung'.

Hinweise:

e Die Lohnarten unter 'Dienstwagen’', 'Direktversicherung' und 'Altersvorsorge' sind
von einer weiteren Bearbeitung ausgeschlossen. Bei diesen Lohnartenklassen sind alle
Schaltflachen ausgegraut:
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Neue Lohnart Neuer Zeitraum Loschen

e Die Lohnarten sind Lohnartenklassen zugeordnet. Wenn Sie auf das '+' vor einer
Lohnartenklasse klicken, sehen Sie alle zugeordneten Lohnarten.
Tipp: Details zu den einzelnen Lohnartenklassen erhalten Sie in der Hilfe Gber '?".

e Jede Lohnart hat einen oder mehrere Glltigkeitszeitraume. Je Zeitraum sind unter
dem Reiter 'Infos zur Lohnart' die Kennzeichen der Lohnart aufgefihrt:
-Allgemeines
-Steuer
-Sozialversicherung
-Weitere Kennzeichen

e Unterscheidung selbst angelegter Lohnarten bzw. Systemlohnarten:
-Selbst angelegte Lohnarten sind blau dargestellt und haben das Kennzeichen:
'selbst angelegte Lohnart: 'ja’.
Diese Lohnarten stehen nur in der Firma zur Auswahl, in der sie angelegt/kopiert
wurden.
- Die Systemlohnarten sind immer schwarz dargestellt und in allen Firmen
verfligbar.

Nachfolgend sind die wichtigsten Funktionen der Lohnartenverwaltung erlautert.

Neue Lohnart anlegen:

\

Wichtig: Bevor Sie eine neue Lohnart anlegen, priifen Sie zunachst, ob Sie die vorhandenen
Lohnarten fir Ihre Lohnabrechnungen nutzen konnen. Bedeutend hierbei sind die
vorhandenen Kennzeichen der Lohnarten.

Wenn Sie nur eine andere Bezeichnung der Lohnart wiinschen, ist eine Neuanlage nicht
unbedingt erforderlich. Wie Sie Lohnarten leicht umbenennen konnen, ist unter 'Lohnarten
bearbeiten' beschrieben.

Sollte die Neuanlage dennoch erforderlich sein, empfehlen wir die 'Kopie von Firma":

Art der Neuanlage: 'Kopie von Firma'
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z.B.'Einmalzahlung'.

Zeitraum gilt dann auch die neu angelegte Lohnart.

Ubersicht Lohnarten

1 Laufendes Arbeitsentpeit
- Ermalzabiung

- VWL

+)- Geldwerter Vorted

+)- Netto Be- und Abxige

#- Drerstwagen

+- Atersvorsorge

Prufen Sie zundchst, welche der vorhandenen Lohnarten die bendtigten Kennzeichen
enthalt. In diesem Fall konnen Sie die Lohnart kopieren.

Hinweis: In der kopierten Lohnart konnen Sie immer nur wenige Kennzeichen andern.

’me&klmi
Neue Lohnart
Die Lobnart gehdirt 2ur Klasse ©
Laufendes Arbeitsentpelt
e
00061, 0 R
'3 Name :
v &
£
3 i Art der Neuanlage:
00RFAUSHI ST
! Kopie von Frma...
|
sl || News Lobnart | | Never Zeitraum | [ Loschen

Art der Neuanlage: 'Manuell":

Wenn Sie eine neue Lohnart anlegen mochten, markieren Sie zuerst die gewunschte
Lohnartenklasse z.B."001 Lohn'.
Beachten Sie den in der Abbildung markierten Hinweis:

https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000004505/?tx_suppo...

Die Funktion 'Kopie von Firma', bietet Ilhnen die Moglichkeit aus der aktuellen oder
einer anderen Firma eine vorhandene Lohnart zu wahlen und zu kopieren.

In der Lohnartenliste sind immer die Lohnarten der gedffneten Kategorie vorhanden

Wahlen Sie immer den aktuellsten Zeitraum der zu kopierenden Lohnart. Ab diesem

Nicht anderbar ist z.B. das Kennzeichen 'Lohnsteuerkarte'. Durch dieses Kennzeichen wird
festgelegt, in welche Zeile der Lohnsteuerbescheinigung der Betrag aus dieser Lohnart flief3t.

04.11.2023, 04:50



Lohnarten dndern 16schen, neu anlegen | Lexware https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000004505/?tx_suppo...

4 von &

=Y sufendes Arbeitsentoel IR Info zur Lohnart |

(- 0001 Namensanderur
(#0002 Gehalt :
(#0003 Auszubidenden| ™
(#0004 Aushifsiohn (.

(#0005 Aushifsiohn kur
[#- 0006 Kurzung Lohnfo

- 0007 Lohnfortzahiung R

- 0008 Lohnfortzahiung Offnen Sie den Baum fur die gewinschte Basisiohnart.

P zozm 5 Wahien Sie dann Neu®, um eine neve Lohnart einzugeben.

#0010 Uberstundenzut | £ | Ordnen Sie nach der Neuaniage der Lohnart unter dem MenGpunkt

#0011 Nachtzuschiag (| ** | verwaltung/Kontenverwaltung der Lohnart ein Konto zu. Das ist ene

#0012 Nachtzuschiag ( Voraussetzung fur die Erstellung bzw. Ubertragung der Buchungsiiste.

#0013 Sonntagszuschi Selbstangelegte Lohnarten werden in der Baumstruktur orange dargestelit,
- 0014 Urlaubsstunden Um eine vorhandene Lohnart anzuzeigen oder zu Sndern,

(#0015 Feiertagsstunde wahlen Sie sie in der Baumstruktur aus.

(#0016 Feiertagszuschl
(#0017 Feiertagszuschl

Abhangig von der Lohnartenklasse konnen Sie bei der manuellen Neuanlage bestimmte
Merkmale Gber die Listboxen auswahlen. (siehe nachfolgende Abbildung)

Beispiel: 'laufendes Arbeitsentgelt':

Bezeichnung Wert o
Name der Lohnart lohnart F
Lohnart gitig ab 01.11.2017
Lohnerfassung als Betrag i
Kirzung keine Klrzung i
Steuerpflicht steverpfiichtig i
Sozialversicherungspflicht Sv-pfiichtig -4 3
Grundlohn / Sonn-, Feiertag-, Nacht-Zuschlag Grundiohn 4=
Beruicksichtigung bei der ALG II-Bescheinigung Nein -
|Entschadigung (nicht ermafigt besteuert) Nein
Zuschuss zum Mutterschaftsgeld Nein
Vergiitung fur Mehrarbeit Nein
Vergiitung fiir Ausfallzeiten Nein
Zuschlag Nein &

@) [ <zuiuck |[ weiter > || Abbrechen |

Lohnart gultig ab:

Sie konnen die Lohnart ab einem beliebigen Datum neu anlegen. Uberschreiben Sie dazu das
Datum im Feld 'Lohnart gtiltig ab".

Kennzeichen ausgegraut:
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Bestimmte Kennzeichen konnen Sie nicht selbst wahlen. Diese Lohnarten sind mit anderen
verknipft, d.h. es bestehen Abhangigkeiten.
z. B.:

e Kennzeichen 'Lohnerfassung als' Betrag:
Hinweis: Im Merkmal 'Berufsgenossenschaft' werden die monatlichen Basisstunden
berticksichtigt. Beim Monatswechsel wird der Betrag ibernommen.

* Kennzeichen Lohnerfassung als' Stunden und Faktor gewahlt:
Hinweis: Im Merkmal 'Berufsgenossenschaft' werden die 'erfassten Stunden'
berlicksichtigt. Beim Monatswechsel wird der Stundensatz (Faktor) ibernommen.

Auf der Seite 'Infos zur Lohnart' konnen Sie alle Kennzeichen priifen, bevor Sie die Eingaben
fur die neue Lohnart speichern.

Kontenzuordnung (Buchungsliste):

Nach dem Speichern der Lohnart macht Sie Lexware lohn+gehalt auf die notwendige
Kontenzuordnung aufmerksam:

o

Lexware lohn+gehalt @

Hinweis

Dieser Lohnart ist noch kein Konto zugeordnet. Die Kontenzuordnung auf der
Buchungsliste ist lickenhaft. Wollen Sie dieser Lohnart jetzt ein Konto zurordnen?

Ich habe den Hinweis zur Kenntnis genommen und werde die Zuordnung spater
[
vornehmen.

| Konto zuordnen | SchlieBen

Sofortige Kontierung (empfohlen):
e Wenn Sie auf 'Konto zuordnen' klicken, 6ffnet sich die 'FIBU-Kontenverwaltung'.
e Erfassen Sie das gewiinschte Konto.

Spatere Kontierung:

e Wenn Sie die Zuordnung spater vornehmen mochten: 'lch habe den Hinweis zur
Kenntnis genommen und werde die Zuordnung spater vornehmen', wird die
Schaltflache 'Schlieen' aktiv.

e Die FIBU-Kontenverwaltung konnen Sie jederzeit Giber den Menipunkt 'Verwaltung'
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aufrufen und fur die neu angelegte Lohnart das gewtinschte Konto erfassen.

9

Wichtig: Neu angelegte Lohnarten konnen Sie nur andern oder l6schen, solange sie die
Lohnarten in der Abrechnung noch nicht verwendet haben und der Monatswechsel noch

nicht erfolgt ist.
Nach dem Monatswechsel missen Sie zur Anderung von Kennzeichen einen neuen
Gultigkeitszeitraum anlegen.

Lohnarten bearbeiten:

Um eine vorhandene Lohnart umzubenennen, missen Sie einen neuen Zeitraum anlegen.
Geben Sie im Feld 'Wert' den gewlinschten Namen der Lohnart an.

https://www.lexware.de/support/faq/faq-beitrag/000004505/?tx_suppo...

—
R T =
'—.m:fendakbeaenw-‘ Info 2ur Lobnart  Kennzeichen
0001 Namensanderur| ||
@ 801012011 |_ Bezeichnung Wert
= 801112017 Lohnschilssel 1
R ey ]
0003 Auszubidenden Lohnerfassung als Stunden und Faktor -
(4} 0004 Aushifsohn (20 Kirzung keine Kirzung =
(#0008 Aushifsiohn lur .. [ ]Steverpficht steverpfichtg
#0006 Kirzung Lobnfo | =
0007 Lohnfortzahiung Sodaiversicherungapficht Pfichig
- 0008 Lohnfortzahiung Grundiohn / Sonn-, Fesertag-, Nacht-Zuschiag Grundiohn
0009 Uberstunden Bericksichtigung bei der ALG II-Bescheinigung I
#0010 Uberstundenzus _Eimm(mcbt Bt bestevert) e
(#0011 Nachtzuschiag (
- 0012 Nachtzuschiag Zuschuss zum Mutterschaftsgeld Nen
(#0013 Sonntagszuschi _VﬂwWﬁlMM Nen
(4 0014 Urlaubsstunden Vergitung fir Ausfalzeiten Nen
(- 0015 Fesertagsstunde Zuschiag Nen -'"
(#0016 Feertagszuschl « |
< [t N |
@) (st ) (s zowom ) [ toscnn ] [ soucten |

Beachten Sie, dass Sie nur bestimmte Kennzeichen Merkmale der Lohnart) im gewahlten
Gultigkeitszeitraum andern konnen.
Nicht anderbare Kennzeichen sind ausgegraut.

Lohnarten loschen

e Systemlohnarten (schwarz dargestellt) konnen grundsatzlich nicht geléscht werden.

e Selbst angelegte Lohnarten (blau dargestellt) konnen nur geloscht werden, wenn sie
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noch nicht fir die Lohnabrechnung verwendet wurden und noch kein Monatswechsel
erfolgt ist.
Beim Versuch die Lohnart zu l6schen, erhalten Sie den Hinweis:

o

Lexware lohn + gehalt A

_I—\ Diese Lohnart wurde schon bebucht und darf nicht geloscht werden.

Tipp: Wenn sichergestellt ist, dass Sie eine Lohnart nicht mehr benotigen, konnen Sie
diese Lohnart in den Abrechnungsdaten der Mitarbeiter tber die Funktion 'Lohnarten
ein-/ausblenden' aus der Ansicht entfernen.

Zeitraum einer Lohnart loschen

Sie konnen auch nur einen selbst angelegten Zeitraum der Lohnart I6schen. Wichtig ist, dass
ein vorhergehender Zeitraum erhalten bleibt.

e Wahlen Sie in der Baumansicht die betreffende Lohnart und den letzten Zeitraum.
e Klicken Sie auf 'Loschen'.

e Wenn Sie diese Abfrage erhalten und mit 'Ja' beantworten, wird der gewahlte
Zeitraum der Lohnart geldscht. Die Lohnart bleibt mit dem vorherigen Zeitraum
erhalten.

T > ™

Lexware lohn + gehalt @

| Machten Sie diesen Zeitraum |6schen?

[ Ja ] [ Nein ] [ Abbrechen

Wichtig: Wenn Sie in dem geloschten Zeitraum Kennzeichen der Lohnart geandert hatten,
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gehen diese Anderungen verloren. Es gelten die Kennzeichen des letzten Zeitraums.
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