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KontoauszUge mit der Buchungsmaske
'Einnahmen/Ausgaben' buchen

Die Buchungsmaske 'Einnahmen/Ausgaben’' verwenden Sie fiir die komfortable

Buchung lhrer Kontoausziige.

Voraussetzungen

MenUpunkte aktivieren
Zum Buchen von Einnahmen und Ausgaben stehen im Menu 'Buchen' zwei

Buchungsmasken zur Verfligung:

Einnahmen/Ausgaben Strg+E

Einnahmen/Ausgaben in den Stapel... Strg=N

Wenn einer der Menlpunkte fehlt, dann aktivieren Sie ihn im Menu 'Verwaltung -
Konfigurationsassistent' auf der Seite 'Einstellungen’.

Kenfigurationsassistent X
Kiigemei Einstellungen
Nehmen Sie hier die gewlinschten Einstellungen pro Menupunkt vor.
’ - Information
EResteinmpen o Innerhalb der Baumstruktur werden ausgewahlte
w [v] Buchen Mentipunkte abgebildet. Nicht oder nur selten
Stapelbuchen bendtigte Menipunkte blenden Sie einfach aus,
Dialogbuchen indem Sie den Haken im entsprechenden
Stapelbuchen mit digitalen Beleger Kontrollkastchen entfernen.
Dialogbuchen mit digitalen Beleger
Einnahmen/Ausgaben
Einnahmen/Ausgaben in den Stap
Schnellbuchen
Standardkonfiguration Speichern Abbrechen
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Kontenkategorie fur die Buchungsmaske 'Einnahmen/Ausgaben’

Bei der Kontoauswahl fiir die Buchungsmaske 'Einnahmen/Ausgaben' konnen Sie alle
Konten wahlen, die in der Kontenverwaltung mit der Kategorie 'Finanzkonto' hinterlegt
sind.

Beispiel: Kontenrahmen SKR-03

Kontenverwaltung X

Alle Konten Nr. - Name
1000 |Kasse

1010 |Nebenkasse 1

1020 |Nebenkasse 2

w Sachkonten
P Anlagevermégen

Kassenkonto 1100 |Bank (Postbank)

Girokonto 1110 Bank (Postbank 1)
Schecks 1120 Bank (Postbank 2)
sonstige 1130 Bank (Postbank 3)

P Einnahmen 1190 |LZB-Guthaben
1195 Bundesbankguthaben
1200 |Bank

1210|Bank 1

P Betriebsausgaben

Interimskonto

973 [A[

Umsatzsteuer

Finanzkonto wahlen
1. Offnen Sie das Menii 'Buchen - Einnahmen/Ausgaben (in den Stapel)'.

2. Markieren Sie im Fenster 'Kontoauswahl' das Finanzkonto.
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Kontoauswahl X

I S -
1210

Bank 1
1220 Bank 2
1230 Bank 3
1240 Bank 4
1250 Bank 5 v

() wire [ ok || Abbrechen |

3. Klicken Sie auf 'OK".

4. In der Buchungsmaske sehen Sie das ausgewahlte Konto in der Titelzeile.
Uber die Pfeilschaltflache rechts neben der Kontobezeichnung kénnen Sie das

Konto wechseln.

Einnahmen/Ausgaben Jahr - 2023 - 1200 Bank -

5. Beim nachsten Aufruf des Ments 'Buchen' konnen Sie das Konto direkt wahlen.

Buchen Berichte Extras Verwaltung Fenster

Stapelbuchen Strg=T
Dialogbuchen Strg=D
Stapelbuchen mit digitalen Belegen

Dialogbuchen mit digitalen Belegen

Einnahmen/Ausgaben Strg=E
i

<1200 Bank>

2 <1000 Kasse>
Einnahmen/Ausgaben in den Stapel... Strg=N

Hinweise zur Kontoauswahl

1200 Bank

1000 Kasse

Finanzkonto wechseln
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e Sie konnen bis zu vier Finanzkonten im Meni 'Buchen' zuordnen.

e Wenn Sie ein weiteres Finanzkonto zuordnen, wird das erste Konto aus dem Meni

'Buchen' entfernt.

e Das direkte Loschen von Konten aus dem Meni 'Buchen' ist nicht moglich.

Buchungsfalle erfassen

Der Aufbau der Buchungsmaske ist bis auf die Eingabefelder 'Konto' und 'Art' mit der

Dialog- und Stapelbuchenmaske identisch.

Im Feld 'Konto' geben Sie das Gegenkonto ein.

Beispiel 1: Erlosbuchung

Buchungstext: Betrag:

Erlése 19 % USt v @ 2 1.000| €
Konto: 8400 Y, Erlose 19 % Umsatzsteuer 34, 390,787' €
Art: Einnahme v Aktueller Kontostand 30.074,06 €
Stever: 19,00 % 159,66 €

Die Art 'Einnahme' oder
automatisch eingestellt:

e Einnahmen
* Betriebsausgaben
e Forderungen

e Verbindlichkeiten

'Ausgabe' wird vom Programm bei folgenden Kontenkategorien

Bei anderen Kontenkategorien (z. B. Anlagevermogen, Finanzkonto, Interimskonto) kann

die Art nicht automatisch vorgegeben werden.

Stellen Sie bei diesen Konten die Art manuell ein:
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Art Sollkonto Habenkonto

Einnahme Finanzkonto Gegenkonto

Ausgabe Gegenkonto Finanzkonto

Tipp: Sollkonto und Habenkonto in der Buchungsliste einblenden N

Standardmaig ist in der Buchungsliste das Gegenkonto und die Art
(Einnahme/Ausgabe) eingeblendet.

Buchungsliste (Alt+E) Konto: '8400 Erlose 19 % Umsatzsteuer'
——mm

01.12.22 146 Erlose 19 % USt 1.000,00 EUR

Fur die Anzeige des Sollkontos und des Habenkontos andern Sie die
Listeneinstellungen.

1. Klicken Sie rechts in der Aktionsleiste auf 'Listeneinstellungen'.
2. Markieren Sie links den Eintrag 'Sollkonto'.

3. Verschieben Sie den Eintrag auf die rechte Seite.
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Listeneinstellungen X
Felder Sevion
Hier konnen Sie lhre Listenansicht konfigurieren.
F et l@ nicht ausgewahlt ’ ausgewahlt
Kostenstelle 2 A Belegdatum
Notiz Belegnr.
Relation Buchungstext
SollbetragDM Buchungsbetrag i
SollbetragEuro E Original-Wahrung -
Sollbetrag-Original Buchunagsart S
T — Positon
Status I*]
Status Datenaustausch L4 hg
Steuerbetrag Haben DM
Steuerbetrag Haben Euro
Steuerbetrag Haben Origir
Steuerbetraa Soll DM
(0 e oKk | | Abbrechen

4. Legen Sie die Position fest.
5. Ordnen Sie das Habenkonto zu.

6. Klicken Sie auf 'OK".

In der Buchungsliste sehen Sie jetzt die Spalten 'Sollkonto' und 'Habenkonto'

Konto: '8400 Erlése 19 % Umsatzsteuer’
——-mmm

01.12.22 146 Erlose 19 % USt 1.000,00 1200 8400 EUR

Beispiel 2: Zahlungseingang mit OP-Ausbuchung
1. Geben Sie im Feld 'Konto' das Debitorenkonto ein.
2. Die Art 'Einnahme' wird automatisch eingestellt.

3. Um den offenen Posten auszubuchen, klicken Sie auf die Schaltflache 'OP'.
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Buchungstext: Betrag:

lZahlungseingang Re. 17953 v @ = 1.000,00 €
Konto: { Musterdebitor 1.000,00 €
Art: Einnahme v ’ Aktueller Kontostand 11.376,40 €
Steuer: 0,00 % 0,00 €

Buchen Splitten Verwerfen Loschen Ende

Buchen mit Buchungsvorlagen

Da in der Buchungsmaske 'Einnahmen/Ausgaben' das Finanzkonto bereits vorbelegt ist,
werden nur Buchungsvorlagen angezeigt, die folgende Kriterien erfillen:

* In der Buchungsvorlage ist nur das Sollkonto oder nur das Habenkonto vorgegeben.

e Wenn das Sollkonto und das Habenkonto angegeben sind, muss eines der Konten
das ausgewahlte Finanzkonto sein.

e Bei Splittbuchungen muss das Konto im Basiseintrag das ausgewahlte Finanzkonto
sein.
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