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Offene Posten abgleichen und zurucksetzen
(Lexware buchhaltung/plus)

Wenn Sie eine Zahlung ohne Zuordnung zur Rechnung buchen, bleibt der offene
Posten (OP) in der OP-Liste stehen. Fiir die Zahlung wird ein OP mit negativem Betrag
gebildet. Den Abgleich der Zahlungen mit den OPs konnen Sie nachtraglich

durchfiihren.

Hintergrund

Ursache fur nicht abgeglichene offene Posten

Ursache Beschreibung

Fehlende OP-Ausbuchung  Sie buchen Zahlungen oder Rechnungskorrekturen, ohne den
bei der Buchung der offenen Posten Uber die OP-Schaltflache auszubuchen.
Zahlung
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Ursache Beschreibung

Import von Buchungsdaten = Beim Import von Buchungsdaten konnen Sie auf der Seite
auf Personenkonten 'Angaben' wahlen, ob flr die importierten Buchungen auf
Personenkonten offenen Posten erzeugt werden.

Weitere Angaben -

Steuer bei Automatikkonten berechnen
@ Keine Erzeugung von Offenen Posten nach dem Stapelausbuchen I
Nicht vorhandene Kostenstellen neu anlegen

Je nachdem, wie Sie diese Einstellung beim Import wahlen,
erzeugt das Programm die offenen Posten oder nicht.

Fall 1

Sie aktivieren beim Import die Option 'Keine Erzeugung von
Offenen Posten nach dem Stapelausbuchen'.

FUr die importierten Buchungen werden keine offenen Posten
erzeugt.

Fall 2

Sie deaktivieren beim Import die Option 'Keine Erzeugung
von Offenen Posten nach dem Stapelausbuchen'.

Die OP werden importiert und fur importierte Zahlungen und
Rechnungskorrekturen werden negative offene Posten
erzeugt.

Es findet aber kein automatischer Abgleich der offenen Posten
statt.

Auswirkungen von nicht ausgebuchten offenen Posten

e Der offene Posten der Rechnung bleibt in der OP-Liste stehen.

e Fur die Zahlung oder Rechnungskorrektur wird ein offener Posten mit negativem
Betrag gebildet. In der OP-Liste stehen beide offenen Posten.
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| Belegnr. | Rest _|Whrg | _Kto. | Kto-Name

AR1 500,00 EUR 10000 Musterfirma
BA1l -500,00 EUR 10000 Musterfirma

Offene Posten, die in der OP-Liste stehen bleiben, haben Auswirkungen in verschiedenen
Programmfunktionen:

* Mahnwesen und Zahlungsverkehr: Nicht abgeglichene OP werden weiterhin
angezeigt.

e Offene-Posten-Verwaltung: Die Verwaltung der offenen Posten wird untbersichtlich.

e Umsatzsteuer-Voranmeldung bei Istbesteuerung: Bei Istbesteuerung werden Erlose
erst nach Abgleich der offenen Posten in der Umsatzsteuer-Voranmeldung

ausgewiesen.

Offene Posten nachtraglich abgleichen und zurtcksetzen

Fur den Abgleich und das Zurlicksetzen von offenen Posten steht im Menu 'Buchen' die
Funktion 'Offene Posten abgleichen' zur Verfligung.
Einzelheiten zur Vorgehensweise finden Sie in den nachsten Abschnitten.

Offene Posten abgleichen

Wenn der offene Posten der Rechnung und der Zahlung in der OP-Liste vorhanden sind,
konnen Sie diese Posten abgleichen.
Zum Abgleich nutzen Sie die Funktion 'Buchen - Offene Posten abgleichen'.
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:Offene Posten abgleichen

Offene Posten
occommmer ool sottons Liaben | sbenonts | _suchungicxt__L peg
10000 Musterfirma 8400 Erlose 19 % Umsatzsteuer Rechnung 70000 500,00 |
Zahlungen
e g e [T
1200 Bank 10000 Musterfirma Zahlung zu Rechnung 70000  -500, 00
[@ Automatik Verwerfen Rlicksetzen B Durchfiihren l Abbrechen .‘ Restbetrag: 0,00 €
- SIS SRS —, |

Das Fenster ist in zwei Bereiche geteilt.

Bereich Hinweis

Offene Posten  Im oberen Bereich stehen die offenen Posten der Rechnungen
jahresubergreifend.

Also z. B. die Buchungen auf Personenkonten, die Sie gegen ein Erloskonto,
Aufwandskonto oder Anlagekonto erfasst haben.

Zahlungen Im unteren Bereich stehen die Zahlungen und Rechnungskorrekturen des
aktiven Jahres.

Das sind die Buchungen auf Personenkonten, die Sie gegen ein Finanzkonto
oder Interimskonto gebucht haben, ohne den OP auszubuchen.

Ein Abgleich ist nur zwischen offenen Posten und Zahlungen moglich. Sie konnen also nicht
Offene Posten und Gutschriften verrechnen.

Ordnen Sie offene Posten und Zahlungen zu. Sie haben folgende Vorgehensweisen zu

Auswabhl:

Zuordnung Vorgehen

Manuelle Zuordnung eines  Markieren Sie den OP und die zugehorige Zahlung.
OP zu einer Zahlung.
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Zuordnung Vorgehen

Manuelle Zuordnung Halten Sie beim Markieren der OP/Zahlungen die Taste 'Strg'
mehrerer OP bzw. gedrickt.

Zahlungen.

Automatische Zuordnung.  Markieren Sie den OP oder die Zahlung und klicken Sie auf
'Automatik'. Das Programm sucht nach Ubereinstimmung von
Konto und Betrag.

Sie konnen pro Zuordnung entscheiden, wie mit dem offenen Posten verfahren werden soll.

Anwendungsfall Vorgehen
OP und Zahlbetrag stimmen 1. Markieren Sie den offenen Posten.
uberein.

2. Klicken Sie auf 'Automatik’.
3. Die zugehorige Zahlung wird markiert.
4. Klicken Sie auf 'Durchfiihren'.

5. Der markierte offene Posten und die Zahlung
werden automatisch abgeglichen.

6. Der offene Posten wird aus der OP-Liste
entfernt.
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Anwendungsfall

Minderung

Der Zahlbetrag ist geringer als der
Rechnungsbetrag.

Die Minderung soll z. B. als
Skonto ausgebucht werden.

Teilzahlung

Der Zahlbetrag ist geringer als der
Rechnungsbetrag.

Der Restbetrag soll als offener
Posten weitergefiihrt werden.

Vorgehen

1.

Markieren Sie den OP und die zugehorige
Zahlung.

Klicken Sie auf 'Durchfihren’.

Der Dialog 'Ausbuchen Offene Posten' wird
geoffnet.

Aktivieren Sie 'Ausbuchen des Differenzbetrags
als Minderung'.

Klicken Sie auf 'Weiter'.
Geben Sie das Minderungskonto ein.

Klicken Sie auf 'Buchen'.

. Markieren Sie den OP und die zugehorige

Zahlung.
Klicken Sie auf 'Durchfihren’.

Der Dialog 'Ausbuchen Offene Posten' wird
geoffnet.

Aktivieren Sie 'Weiterfiihren des
Differenzbetrags als offenen Posten'.

Klicken Sie auf 'Buchen’.
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Anwendungsfall Vorgehen

Uberzahlung Nach Klick auf 'Durchfiihren' kommt folgende

Der Zahlbetrag ist hoher als der Meldung:

zugehorige offene Posten. 'Der Zahlbetrag Ubersteigt den Betrag der selektierten

offenen Posten'.
Der Abgleich in dieser Konstellation ist nicht moglich.

1. Stornieren Sie im MenU 'Ansicht - Sachkonto'
die Zahlung.

2. Erfassen Sie die Buchung neu und buchen Sie
den offenen Posten aus.

3. Entscheiden Sie, wie Sie mit dem Differenzbetrag
verfahren wollen.

Offene Posten zurticksetzen (Sollbesteuerung)

Offene Posten, bei denen keine Zuordnung von Rechnung und Zahlung hergestellt werden
kann, setzen Sie manuell zurtck.

Die Funktion 'Riicksetzen' steht im Menu 'Ansicht - OP' und im Menu 'Buchen - Offene
Posten abgleichen' zur Verfligung.

In Firmen mit Sollbesteuerung konnen OP-Debitoren und OP-Kreditoren zurlickgesetzt
werden.

Wichtig: Zurlickgesetzte Offene Posten sind aus der OP-Liste geloscht und konnen nicht
wiederhergestellt werden.

Vorgehen

1. Offnen Sie 'Ansicht - OP-Debitoren/Kreditoren' oder 'Buchen - Offene Posten
abgleichen'.

2. Markieren Sie den offenen Posten.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache 'Riicksetzen'.
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Offene Posten zuriicksetzen (Istbesteuerung)

Offene Posten Debitoren

Offene Posten von Debitoren konnen in Firmen mit Istbesteuerung nicht manuell
zurlckgesetzt werden.

In Firmen mit Istbesteuerung wird beim Buchen von Ausgangsrechnungen die Umsatzsteuer
auf ein Umsatzsteuerkonto 'Umsatzsteuer nicht fallig' gebucht.

Die Umsatze werden zu diesem Zeitpunkt nicht in der Umsatzsteuer-Voranmeldung
ausgewiesen.

Bei der Ausbuchung oder dem Abgleich des offenen Postens bewirkt die
Programmautomatik:

e Die Umbuchung der Umsatzsteuer auf das Konto 'Umsatzsteuer 19 %',

e Den Ausweis der Bemessungsgrundlage und der Umsatzsteuer in der Umsatzsteuer-
Voranmeldung.

Flir diese Programmautomatik ist der offene Posten zwingend notwendig.

Offene Posten Kreditoren

Offene Posten von Kreditoren, bei denen keine Zuordnung von Rechnung und Zahlung
hergestellt werden kann, setzen Sie manuell zurtick.

Die Funktion 'Riicksetzen' steht im Menu 'Ansicht - OP' und im Menu 'Buchen - Offene
Posten abgleichen' zur Verfligung.

Wichtig: Zurlickgesetzte offene Posten sind aus der OP-Liste geloscht und konnen nicht
wiederhergestellt werden.

Vorgehen
1. Offnen Sie 'Ansicht - OP-Kreditoren' oder Buchen - Offene Posten abgleichen'.
2. Markieren Sie den offenen Posten.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache 'Riicksetzen'.
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