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Anforderung an die Rechnungsstellung
Format ZUGFeRD basic/EN16931/Extended”

Viele Unternehmen fordern inzwischen héufig elektronische Rechnungen im ZUGFeRD
Format von lhren Geschéftspartnern. Mit Lexware kénnen Sie die Versandart
ZUGFeRD EN16931 auswdahlen, die dem Standard fur E-Rechnungen entspricht.

Um Belege in den Formaten ZUGFeRD basic/EN16931/Extended* zu versenden, mussen Sie

bereits bei der Rechnungsstellung bestimmte Anforderungen erfullen.

1) Sofern Sie das erste Mal eine ZUGFeRD Rechnung versenden méchten, 6ffnen sich die
Lexware PDF Optionen mit der Version 2025 automatisch. Das Hakchen bei Allgemein - PDF/
A-lb-Format (im Screenshot rot markiert) muss gesetzt sein. Nur so werden die Schriftarten
in das PDF, welches an den Service zur Erstellung einer ZUGFeRD konformen Datei
Ubergeben werden muss, eingebettet. Dies ist wichtig, da ZUGFeRD ein hybrides Dateiformat
darstellt - die Rechnungsdatei wird als PDF verschickt, im PDF eingebettet findet sich dann
aber eine XML Datei mit allen relevanten Daten des Beleges. Dies muss nur einmalig

geschehen.
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2) Desweiteren sehen alle E-Rechnungsformate bestimmte Pflichtfelder vor, in einem Beleg
sind alle relevanten Informationen in sogenannten BT-Feldern gespeichert. Pflichtfelder sind
Teil der automatischen Validierung in Lexware- das bedeutet, dass ein Beleg beim
Versenden als E-Rechnung mit dem Klick auf 'Verarbeiten' automatisch eine
Validierungsprufung durchlauft. Sie werden somit auf fehlende Felder hingewiesen, sofern

noch Angaben fehlen. Das kann dann z.B. so aussehen:

https://www.lexware.de/support/fag/faq-beitrag/000025419/?tx_suppo...
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eRechnung X

lE‘ﬁ der Verarbestung des Belegs als eRechnung im Format ZUGFeRD 22 ENT6331 sind Fehler aufgetreten ]

Besrbeiten Sie die Belegdaten und versenden Sie den Beleg erneut

Die Bestelinummer des Belegs darf nicht leer sein,
Die Ust-IdNr. des Kunden darf nicht leer sein

Die Lieferantenummer beim Kunden darf nicht leer sein,

Beachten Sie! Um sicherzustellen, dass der Auftrag beim Empfénger angekommen ist,
aktualisieren Sie regelmaBig nach dem Versenden des Auftrages den Status (‘Extras-
eRechnung/Poststelle - eRechnung - Status aktualisieren'). Uber den Status erhalten Sie die
Ruckmeldung. ob der Auftrag an den Empfanger korrekt ubertragen werden konnte. Wir
empfehlen auch, dass Sie sich selbst als BCC Empfanger mit eintragen, so erhalten Sie die

verschickten Belege ebenfalls per Email.

* Wichtiger Hinweis zum Format ZUGFeRD Extended: Das Format wurde ausschlieBlich fur
den Geschaftsvorgang von Rechnungen in Verbindung mit Abschlagsrechnung und
Sammelrechnungen freigeschaltet. Weitere Geschaftsvorfalle sind nicht im Funktionsumfang
von ZUGFeRD Extended enthalten und die Versandart ist fur weitere besondere

Geschaftsvorfdlle nicht geeignet.
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Wir empfehlen Ihnen, fur den Versand von ZUGFeRD extended eine bilaterale Vereinbarung

mit lhrem Rechnungsempfdanger zu treffen.
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